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UvVoD

Tento dokument stru¢né popisuje postup pii vyuzivani tdaji z Registru obyvatel (dale jen
,ROB®“) a z agendového informaéniho systému evidence obyvatel (dale jen ,,AISEO)
jednotlivymi obcemi na zakladé zakona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjSich predpist, zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mést¢ Praze, ve znéni
pozdéjéich pfedpisﬁ a zakona ¢. 111/2009 Sb 0 zékladnich registrech ve znéni pozdéjéich

vvvvvv

S rozsifenou piisobnosti obcim 1. a Il. typu (dale jen ,,urad“).

Uvedeny proces vyuzivani referen¢nich udaju z ROB a z AISEO je mozné realizovat
prostiednictvim elektronického formulaie ,,Zadost o vyuZiti udaji z Registru obyvatel
a agendového informacéniho systému evidence obyvatel“ na Portdlu vefejné spravy.
Na zaklad¢ zadosti Gtfadu, zaslané do datové schranky Spravy zakladnich registrii (dale jen
,»9ZR*), bude do datové schranky ptislusné obce odeslan soubor ve formatu .CSV. Navod, jak
takovy soubor pievést do formatu .xIs (MS Excel), je rovnéz soucasti tohoto manualu.
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POPIS POSTUPU

Zadost o poskytnuti udaji o fyzickych osobach, které maji hlasen trvaly pobyt na uzemi
piislusné obce, mMuze podat statutarni zastupce obce nebo jim povéfena osoba,
a to prostiednictvim formulafe ,, Zadost o vyuZiti udaji z Registru obyvatel a agendového
informacniho systému evidence obyvatel*.

Formular zaddosti umoziuje nasledujici volby:

e Volba obce (a nasledné ¢asti obce), pro kterou bude vypis poskytnut

e Volby faktické (narozeni, amrti, ptihlaSeni k pobytu, zména pobytu)

e Volba ¢asového rozmezi (aktualni stav nebo za urcité obdobi od — do, max. vSak
za obdobi 2 roky zpétné, tj. od 1. ledna piedchazejiciho roku)

e Volba statniho obcanstvi

cey

e Volba pouze Zijicich osob

Nékteré polozky formulaie neni mozZné vzajemné kombinovat (tyka se soucasného zadani
kritérii: narozeni, imrti, pfihlaSeni k pobytu a zména pobytu, kdy lze na formulafi zadat vzdy
jen jedno z uvedenych vybérovych kritérii).

Zadost je nutné podat vidy minimalné 4 kalendaini dny pied poZadovanym datem
zpracovani. Formulat je vlozen do fronty zpracovani v urCeny den pod vygenerovanym
identifikaénim ¢islem (ID zadosti), které je jednozna¢nym identifikatorem zadosti. V ptipadé
pretizeni systému vice pozadavky vSak muze byt zpracovan i pozdéji. Prijeti pozadavku je
potvrzeno datovou zpravou, ktera obsahuje i ¢islo pozadavku (ID Zadosti).

Doporudujici postup pro stanoveni poZzadovaného dne zpracovani zménové sestavy tak,
aby v pozadovaném datu byly zohlednény i zdkonem stanovené lhuty pro zapis udaja do
AISEOQO:

Podle § 7 odst. 1 zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné
nekterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve zné€ni pozdé€jSich predpist, jsou subjekty,
které provadéji zapisy tdaji do AISEO, povinny provést zapis bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji v§ak do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se o vzniku nebo zméné skuteénosti
souvisejici se zapsanym tudajem dozvi. Tato povinnost se vztahuje i na zapis matricnich
ufadd (napf. noveé narozenych osob). Tento postup je urcujici pro aktualnost udaju vedenych
Vv AISEO, ktery je zdrojem udajii zapisovanych do ROB a je rovnéz vyuzivan pro ucely
zménovych sestav.

Doporucujeme proto, aby pozadovany den zpracovani byl urcen tak, aby v sobé zahrnoval
i vySe uvedenou lhutu 3 pracovnich dnt pro zapis udaji do AISEO. Je tedy tieba, napiiklad
k danému mésici pripocist jeSt¢ 3 pracovni dny, v nichz je mozné piedpokladat, ze by
opravnéné subjekty jest¢ mohly provést dalsi zapisy, které mohou ovlivnit vycet udajii za
poZadovany mésic.




Z4adost je rovnéz mozné stornovat, a to po jejim zadani, kdy ze SZR obdrzite ID zadosti, které
se Vv ptipad¢ stornovani uvede do piislusné kolonky formulare (viz popis dale).

Dulezité upozornéni:

Kazdy vydej osobnich udajii z ROB i z AISEO je zaznamenan v provoznich udajich subjektu
udaju (jednotlivé fyzické osoby), ktery ma ze zakona narok na zdivodnéni lustrace své osoby.
Z tohoto davodu je nutné pii zadostech o vydej udaji postupovat v intencich zékona
¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udaji a 0 zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich
predpist, a disledné vyplnovat ve formulafi polozku: ,,Divod a tucel (Cislo jednaci)“ -
napi. Poplatky za odvoz komunalniho odpadu (¢.j. 1/2013).

Jakékoliv neopravnéné zpracovavani osobnich dat subjekti udaji v ROB a v AISEO
miiZe byt vyhodnoceno jako poruSeni zakona ¢. 101/2000 Sb. a nasledné miiZe byt FeSeno
jako spravni delikt podle uvedeného zakona, nepujde-li dokonce o trestny ¢in podle
§ 180 trestniho zakoniku.



PODANI ZADOSTI

1. krok: Ptihlasit se na ,,Portal vefejné spravy* - zalozka ,,Sluzby pro orgdny vetejné moci‘
a kliknout na odkaz ,,Seznam formulait a odkazu*.

/7 O¥M - Portal veiejné spravy - Windows Internet Explorer ) ; . S 18] x|
@a' L 4 l"i hitp: fiportal.gov.cz/portalfovm] ;! = I:’ Live Search L -
Soubor Upravy Zobrazit Oblbené polotky Néstroje  Népovida % PDF Architect @ by B2~

Oblibené polozky | (a5 @ nasvihovand weby ~ 2
My CR e Bad 5 :

VEREJNE & , | =
SPRAVY

= - Strénka ~ Zabezpeceni~ Néstroje ~ @~

Informace Informace Informace Sluzby
pro obcany pro podnikatele pro cizince pro organy
Ceske republiky a zivnostniky Zijiciv CR verejné moci

Hiedat Zivotni situaci, formulaf, véstnik nebo jinou informaci

Zadsjte hledany wjraz Hledat

Vyhledavani v seznamu datovych schranek »

Vyhledavani v zakonech »

Seznam  » zaznamii v rejstiicich Zverejneéni s zaznamu v rejstiku
seznamu organ > véstnikd > vBstniku
verejné moci i 3 povinng zvefejficvané informace

» formulafe nebo odkazu

» Zivotni situace

2. krok: V sekci ,,Formulafe a odkazy“ kliknout na formulat Spravy zakladnich registrii
,.Zadost o vyuziti udaji z Registru obyvatel a agendového informa¢niho systému evidence

obyvatel*.

ulate a odkazy - Portal verejné spravy - Windows Internet Enplorer

; » [@] heepijiportal.gov.caiportaliovmiagendy/

Soubor Upravy Zobrazik  Oblibené pol

Fky Nastroje  Napovida % PDF Architect @ 2, Br~-

Oblibené polozky | s @@

vihavané weby ~ @ | Galerie obl

@ Formuldfe a odkazy - Por... X A3 v £ - ° men - Strdnka - Zabezpeleni~ Nastroje v @]

R s N XV ES T L SR,
Informace informace Iinformace Sluzby
pro obcany pro podnikatele pro cizince pro organy
Ceskeé republiky a Zivnostniky Zijiciv CR verejné moci

CzechPOINT@home Zakony Seznam datovych schranek Rejstiiky Servisni formulaie Véstniky Zvetejnéné informace UZite&neé odkazy

Hledat Zivotni situaci. formulaF, véstnik nebo jinou informaci

Zadejte hledan,

FORIAULARE & ODKAZY

Formulafie a odkazy

Datum Vystavoustel 3 nazev formulére

Sprava zakladnich registrai
Zadost o wyuZiti idaji z Registru cbyvatel a agendového informa&niho systému evidence
cbyvatel

2808 2013

Ministerstvo vnitra

< & s : i |

e 3 - | #100%

[Hotava [T T T [ [@ikemet
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3. krok: Kliknout na ,,Formulai.

/= 2adost o vyu¥iti Gdajd z Registru abyvatel a agendového informainio systému evidence o do plorer = =18 x|
m'le"‘vwww.a,"- IS4l X B e search 2 -
Soubor  Upravy  Zobeazk  Oblbend poloBly  Néstrole
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Infolinka: 270 005 200 =
Informace Informace Sluzby
pro podnikatele pro cizince pro organy
a Zivnostniky zijici v CR vetejné moci
CzechPOINT@home Zakooy Seznam datovych schranek Rejstiky Servisni formulafe Véstriky Zveieindné informace Uinteéné odkary
' ~ A0 OMTA ThRe Ate CAVA ZA o n 2L0087 O VYUST) L0 2 AZG ST OBYVATEL & SGENOOVEND AFORMLEMMO §Y$TEWY SVDENCE
OeYVATEL
Zadost o vyuziti Udaji z Registru obyvatel a agendového informaéniho systému evidence obyvatel
Sprava zakladnich registri formusdfe (POF, 221 M8
T T Formulai
Datum 2vefenén 10.03.2014 ndl 8 nformace:
D u me6255 zech je dostupny de
=
[T T 171 @inkemet [Fa=xes% ~

4. krok: Prihlasit se do datové schranky obce - kliknout na ikonu ,,Pfihlasit®.

]g https://portal.gov.cz/wet

llerjFarmService,

= 2
S;oubov U;;avy VZobrazil:V Oblibené polozky  Mastroje  NapovEda PDF Architect @ & 1:;*- ;
Oblibené polozky | s @ Navrhovans weby ~ v
@ Zadost o vyusiti (dajtl z ROB, AISEO a AISC % - ) - Y @ - Stranka~ ZabezpeZeni~ Nastroje -

PORTAL.
VEREJINE
SPRAVY

PRIHLASENI PROSTREDNIC TVIM DATOVE SCHRANKY

Po stisku tlagitka ,,PRIHLASIT* o El e
budete vyzvani k pfihidageni do

o

své datové schranky nebo do
datoveé schranky Vasi organizace.

Pfihlaseni

Formulaf je urfen pro obee. které newyuZivaji notifikace zmén referen&nich ddajl ze zakladniho registru obyvatel. Vypis
bude obsahovat aktudlni udaje o fyzickych osobach. které maji hlasen trvaly pobyt na Uzemi prislusné obce. Zadost
muZe podat statutami zastupce cbce nebe jim povéfena osoba. Po plihlageni pokradujte ve vypinéni a odeslani Z2adosti

PRIHLASIT ]

Hotovo

 Internet




5. krok: Vyplnit ,,Uzivatelské jméno (opravnéné uiedni osoby), heslo, opsat kod z obrazku
a kliknout na ikonu ,,Pfihlésit“- tim se dostanete k vlastnimu formulafi.

/= Datové schranky - Windows Internet Explorer =12 x|
—~
(S A [&] hetps:i/

Infolinka 270 005 200

@izt

Pfihlaseni Prihlaseni Prihlaseni Prihlaseni
jménem a heslem certifikatem pomoci SMS bezpecnostnim kodem

UzZivatelské jménc

@

Heslo Odeslani
| Frenat datové zpravy
o ,.éi;,'.f: Zadejte pfistupové Gdaje ke své

datové schrance a piihlaste se
Opiste kdd z obrazku Systém ovéfi, zda mate

oprawnéni k plistupu a v pfipadé
kladného vy

edku umozni bud
predvyplnéni elektronického
formulafe nebo. mate-li jiz
formular pfipraveny k odeslani
odesle datovou zpravu zvolenému
prijemci vEetn: nénych dat

bude Vas

ek odmitnut. Zadanim

V opa&ném piipa

poz
pistupovych tdajii nezptisobite
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6. krok: Hlavni ¢ast formulaie — obsahuje pfedvyplnéné tdaje, které nelze ménit a dale
cervené ohrani¢ena pole povinna pro vyplnéni (dulezité je zejména disledné vypliovat
polozku: ,,Divod a tucel (€islo jednaci)“ - naptf. Poplatky za odvoz komunalniho odpadu
(€. 1/2013).

Piihlaseny uZivatel: Josef Patek

ZADOST O VYUZITI UDAJU Z REGISTRU OBYVATEL A AGENDOVEHO INFORMACNIHO
SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL

(Na zakl. § 149a z3k_ & 2000 > > obcic e fize VE N zd&jSich pred

13172000 Sb.. o hilawmim mést

k.<€ 111/2009 Sb., o

Vypinéni Zadosti

Zadam o zaloZzeni Zadosti x

Zadam o stornovani zadosti

ID datoveée schranky: dkaar7i

1C: 00240702

Organ vefejné moci: Mésto Rigany

Davod a acel (€islo jednaci): Vypis udajG pro obce -
Jméno a pfijmeni Gfedni osoby: Josef Patek

Pro vykon pusobnosti ufadu Zadame o poskytnuti adaji z ROB v rozsahu:
Obec: Ri&any
Cast obce:

PoZadovany den zpracovani:




7. krok: V hlavni ¢asti formulafe vyberte Vami pozadované udaje a kritéria (ty, které nejsou
pozadovany, se ,,odktizkuji*). V ptipadé potieby vyuziti udaji u polozek ,,Rodné piijmeni‘
nebo ,,Rodné ¢islo®, je nutné tyto naopak zakiizkovat (viz obr. nize).

V ptipadé, ze jsou pozadovana aktudlni data bez Casového vybéru, zaktizkuje se polozka
,,POsSkytnuti idaju bez zadani volby niZe uvedenych Kkritérii.

V Zzadosti je mozny vybér ze 4 kritérii (Ize vybrat vzdy pouze 1 kritérium) - narozeni, Gmrti,
piihlaseni k pobytu a zména pobytu. U téchto kritérii se urci ¢asové obdobi, za které jsou
udaje pozadovany (u polozek ,,pfihlaseni k pobytu“ a ,,zména pobytu® je pocatek ¢asového
vybéru ,,od* mozné zadat max. od 1. ledna ptedchoziho roku!).

A. Jméno (popfipadé jména) X
B. Prijmeni X
C. Datum, misto a okres (popfipadé stat) narozeni X
D. Datum, misto a okres (popfipadé stat) amrti X
E. Adresa mista pobytu X
F. Adresa, na kterou maji byt dorucovany pisemnosti {doru¢ovaci adresa) X
G. ldentifikator datové schranky X
H. Statni obcanstvi (popfipadé vice statnich obcanstvi) X
Pro vykon pusobnosti uradu Zadame o poskytnuti Gidaji z AISEO:

I. Rodné piijmeni {pouze u ob&anu CR}

J. Rodné &islo \
Poskytnuti Gdaji bez zadani volby nize uvedenych kritérii

nebo udaje pozadujeme podle nasledujicich kritérii:

Pouze Zijici osoby

Statni obcanstvi: vSechny .2
Narozeni Od |01.04. 2014 Do [13.04. 2014 7 X
Umrti od Do

Prihlaseni k pobytu Od Do

Zména pobytu Od Do




8. krok: Odeslani zadosti do datové schranky Spravy zakladnich registru.

: 236 031 758 (PO - PA 8:00 - 18:00), verze formulare 1.1.351

Prihlaseny uZivatel: Josef Patek

ODESLANI ZADOSTI PROSTREDNICTVIM DATOVE SCHRANKY

Odeslani Zzadosti

VaSe Zadost bude odeslana datovou zpravou s témito parametry:

Pfijemce datové zpravy: Sprava zakladnich registri

Sprava zakladnich registrd je podle § 7 odst 2 zakona
¢. 111/2002 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich
predpisd, provozovatelem registru obyvatel, jehoZ spravcem je
Ministerstvo vnitra.

ID datové schranky prijemce: 4h8cxph
Vé&c: Zadost o vyuZiti Gdaji z ROB a AISEO

ODESLAT

9. krok: Informace po odeslani zadosti.

Service desk SZR: 236 031 758 (PO - PA 8:00 - 18:00), verze formulére 1.1.351

PORTAL

VEREJNE
SPRAVY

v Vypis z Informacniho systému vefejné spravy obdrZite zdarma do své datové schranky

Zadost byla v poradku odeslana do datové schranky pfijemce Sprava
zakladnich registri, ID odeslané zpravy: 990648 =

@ Do Vasi datové schranky bude doruceno potvrzeni s identifikacnim cislem
(ID) zadosti. Toto identifikacni €islo je mozné pouzit pro pripadné stornovani
Zadosti.

Zavrit formular




10. krok: Do datové schranky obce bude doru¢ena datovad zprava s potvrzenim
0 piijeti/nepfijeti zadosti ke zpracovani. Potvrzeni o pfijeti zadosti obsahuje mimo
jiné identifikacni ¢islo (ID) zadosti, které I1ze pouzit pro piipadné stornovani zadosti (viz dalsi

krok).

Dodana zprava - petail zpravy

Véc: Re: Zadost o vyuziti Gdaji z ROB a AISEO / pfijato
ID zpravy: 154357866
Typ zpravy: Predétena Datova zprava
Datum a ¢as doruéeni: 9. 9. 2013 v 11:21:57

Odesilatel: Automat ZR (Sprava zakladnich registri), Na vapence 915/14, 13000
Praha, CZ

ID schranky: 4h8cxph
Typ schranky: OVM
Odesilajici osoba: Opravnéna osoba

Zmocnéni: Nezadano

Odstavec: Nezadano

Nase ¢&is. jednaci: Nezadano

Nase spisova zn.: Nezadano

Vase &is. jednaci: Nezadano

Vase spisova zn.: Nezadano

K rukam: Nezadano

Do vlastnich rukou: Nezadano
Doruéeni fikci zakazano: Ne

s e T

o \\\
(_ 401dc8e1 -3d37-4b37-821e-d47b3e819a38.pdf (48,87 kB) P

VYSLEDEK ZADOSTI O ZPRACOVANI DAT

Prostfednictvim ISDS byla do Systému zakladnich registri doruéena zadost ke zpracovani dat.

ID datové zpravy:

|154356216

Cas doruéeni do DS:

I 9/9/2013 11:18:57 AM

Identifikace zadosti:

IZadost o vyuziti udaji z ROB a AISEO

Typ zadosti:

I Vypisy z ROB, AlS EO a AISC pro Ucely samosprav

~Pridélené ID zadosti: ey

e s
b1
<;\J401dcae1-3d37—4b37-821e-d47b3e819338 A

-

V;sle e D ———— e

[0k

Popis:

|Zadost byla pfijata ke zpracovani

Poznamka: zpracovani zadosti bube provedeno nejdiive v den uvedeny v zadosti.




Pii nezdafeném zpracovani zadosti (doruceni potvrzeni s vysledkem CHYBA) kontaktujte
Spravu zékladnich registrt.

Odhlasit

] PhihiaSeny uZivatel Opravnani Dopliikawé sluzby.
ﬁx@ datovée &ist zpravy, Cist zpravy do vlastnich Datovy trezor x
schranky Posledni priklasent ad. pospel brvy zobinzovnt Ziistit stav kreditu

9.9. 2013 v 09:47:26 schranky

Zpravy Ovéreni datoveé zpravy Nastaveni

Dodané zpravy Detail zpravy @ Vytiskriout (2 Ulozit (F Konvertavat Dalsi moznosti ¥ ‘
Véc Pfiloha Odesilatel Zmocnéni- Nezadano

& Zadost o vyuZiti udaji z 15 3 Automat ZR (Sprava v Nozadeanp ‘

311315ca4d18.pdf (50.74 kB) v —_—— § |

ROB a AISEO / SRSt sShaolh o Ne Nage &s. jednaci- Nezadéno |

nezpracovino ‘(':Zpe"‘:e 915/14,13000 Praha, NaSe spisovd zn  Nezadano |

100 2pedvy: 154337985 Dschigiky Vase &is. jednaci Nezadano ,

VaSe spisova zn  Nezadano
Typ schirdanky OVM a pist n  Ne:

Typ zpravy K rukam: Nezadano
Piectena Datova zprava Odesiiajici ssoba
Do viastnich rukou Nezadano

OpcevnsRaTiEals Zakazano doruceni fikci: Ne

Dorucenka
9.9.2013 v 10:13:35

= = 1 Ha wito zpravu Ize & = e oy
e ‘Zav_?:t«A AN § o bezplatné odpovedst Preposilat l Odpovédét

Ochrana osobnich Udajs * ProhldSeni g plistupnosti Spravee: Ministersivo vnitra Ceské republiky « Provozovatel Ceskd postas. p

VYSLEDEK ZADOSTI O ZPRACOVANI DAT

Prostrednictvim ISDS byla do Systému zakladnich registri dorugena ke zpracovani dat.

1D datové zpravy:

| 154332045 |

Gas doruéeni do DS:

[s19/2013 9:47:55 Am |

Identifikace Zadosti:

[Zadost o vyuziti Gdaji 2 ROB 2 AISEC |
CHYBA ]
Paopis: )

MNebyio moZne vytvefit vystupni soubor _]

Informace o postupu podavani 2adosti: 2adost musi byt derudena jako jadina priloha datove zprévy a musi odpovidat
definovanému formatu. PFi pfijeti Zadost je déle provadéna kontrola odesilatele na opravnéni pro podani zadosti
Podrobné informace jsou uvedeny na portale vefejné spravy — Www gov.cz

Iszr zadost ID: 670c39F5-1dic-47 8a-bodB-3113f5cadd 12 1D datove zpravy: 154332045 Strana: 171
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11. krok: Na zakladé¢ pridéleného ID zadosti Spravou zakladnich registri je mozné pozadavek
na vydej dat bez udani divodu zrusit (stornovat), a to az do okamziku zahdjeni zpracovani.
Do polozky ,,s identifikaénim ¢islem (ID) Zadosti“ je nutné uvést ptidélené ID zadosti
Spravou zékladnich registrti, které bylo do datové schranky obce zaslano spolu s potvrzenim
o ptijeti zadosti ke zpracovani (viz predchozi krok).

Service desk SZR: 236 031 758 (PO - PA 8:00 - 18:00), verze formulare 1.1.351

PORTAL

VEREJNE
SPRAVY

Prihlaseny uzivatel: Josef Patek

ZADOST O VYUZITI UDAJU Z REGISTRU OBYVATEL A AGENDOVEHO INFORMACNIHO
SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL

(Na zakl. § 149a zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich, obecni zfizeni ve znéni pozdéjdich predpist, § 119b zak. &
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist, § 5 zak. €. 111/2009 Sb., o zakladnich

registrech, ve znéni pozdéjsich predpist)

Vyplnéni zadosti

7adam o zalozeni zadosti
Zadam o stornovani zadosti X

s identifikacnim cislem (ID) zadosti:

11



VYSTUP ZADOSTI = POSKYTNUTI DAT DO DATOVE SCHRANKY OBCE

Vysledkem zpracovani pozadavku je vystupni datovy soubor S ptiponou TXT. Pfiponu tohoto
souboru je nutné zménit na CSV. Soubor ma nasledujici strukturu (neni-li v pozadavku
specifikovana konkrétni struktura udajt):

JMENO
PRIJMENI
RODNE_PRIJMENI
RODNE_CISLO
OBEC
OBEC_COBCE
ULICE
OBJEKT
CISLO

.C_OR

. PSC

. DATUM_NAROZENI

. MISTO_NAROZENI

. MISTO_NAROZENI_STAT

. DATUM_UMRTI

. MISTO_UMRTI

. MISTO_UMRTI_STAT

. OBCANSTVI

. DOR_CR_OBEC

. DOR_CR_OBEC_COBCE

. DOR_CR_ULICE

. DOR_CR_OBJEKT

. DOR_CR_CISLO

. DOR_CR_C_OR

. DOR_CR_PSC

. DOR_OSTATNI

. DORUCOVACI_ADRESA_TYP

. TYP_DS

. DATOVA_SCHRANKA_ID

. JMENO_STAV

. PRIJMENI_STAV

. ADRESA_POBYTU_STAV

. DATUM_NAROZENI|_STAV

. MISTO_NAROZENI_STAV

. DATUM_UMRTI_STAV

. MISTO_UMRTI_STAV

. OBCANSTVI_STAV

. DORUCOVACI_ADRESA_STAV
. DATOVA_SCHRANKA_STAV

. DATUM_OD_STAV

. DATUM_DO_STAV

© 0N kWD

W W W W WWWWPNDNDNDNDNDNDNDNNMNNMNNMNNNNRPRPREPRPRPRPERPERPERERERPREPRE
~N O OB WNNPFP OO0 NOOUOLES,E WONPFP OO NOO O P WDNPE O

A D ww
= O © 0
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S ohledem na dodrzeni podminky opravnénosti vyuzivat idaje pouze v rdmci dané uzemni
ptislusnosti obce (zadatele), obsahuje vypis zadosti — ,zména pobytu“ (odhlaseni
ze spravniho obvodu obce) oproti ostatnim vypisim pouze omezeny vycet udaju:

— jméno, popi. jména,

— pfijmeni,

— datum narozent,

— datum zmény (ukonceni) mista pobytu,
—  statni ob&anstvi CR,

— statni obCanstvi cizi,

— rodné ¢islo.

UPOZORNENI

1. Pokud se ve vypisu zadosti ,,zména pobytu* v uréeném intervalu ,,0d-do* zobrazi
ncktera osoba vicekrat, je to pravdépodobné ztoho divodu, ze se dotycnd osoba
nejdiive odstéhovala ze spravniho obvodu obce, poté se zpatky pfistéhovala
a nasledné se op¢t odstéhovala.

2. Obdobny ptipad muze nastat i ve varianté ,,p¥ihlaseni k pobytu, kdy se v uréeném
intervalu ,,od-do* miZze zobrazit n€ktera osoba vicekrat, a to pravdépodobné z toho
divodu, Ze se doty¢na osoba nejdiive pristéhovala do spravniho obvodu obce, poté se
odstéhovala a nasledné se opét pristé¢hovala.

3. Ve vystupnich sestavach nebudou zaznamenany udaje o provedené ,,zméné pobytu®,
ktera se uskuteCnila V ramci spravniho obvodu obce. Zménou pobytu se v tomto
ptipadé rozumi pfestéhovani osoby na jiné adresni misto (zména ulice, ¢islo popisné)
ve stejném spravnim obvodu obce.

4. Ve vystupnich sestavach vybérovych kritérii ,,pfihlaseni k pobytu* a ,,zména pobytu*
nebudou uvedeny osoby, u kterych doslo ke zruSeni adresnich mist v rdmci spravniho
obvodu obce. To znamena, Ze V sestavach budou informace pouze o vSech osobach,
které maji evidovan trvaly pobyt na adresach podle aktualniho &iselniku RUIAN.

5. Pokud jsou pozadovany Udaje k ur€itému datu - napf. k 1. kvétnu 2014, musi se
ve formulafi nastavit jako datum zpracovani den nasledujici, tj. 2. kvétna 2014, nebot’
data budou v tomto piipadé zpracovana dne 2. kvétna 2014 ve 4:00 hod. a budou
obsahovat aktudlni tidaje ke dni 1. kvétna 2014.

Casova hranice zpracovani vypisu je nastavena na min. 4 kalendaini dny (D + 3)
a na max. 46 kalendaifnich dni (D + 45) od data podani zadosti (napf. u zadosti podané
dne 1. zari 2014 bude mozné nastavit datum zpracovani minimaln¢ 4. zaii 2014
a maximalné 16. fijna 2014).
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Vzor vystupniho souboru ve formatu .CSV za pouziti Poznamkového bloku, ktery je
generovan z aktudlniho stavu adresnich bodli (vyjimkou je zruSeni adresniho bodu),
je standardn¢ dostupny v OS Windows.

[ Horni Dolni 1-161730247_0_321i305i-db17-6418-789b-.txt - Paznamkovy blok R =153
Soubor Upravy Formét Zobrazeni Népovéda
IMENOJ|PRIJMENIIRODNE_PRUMENIIRODNE_CISLO|OBECIOBEC_COBCE|ULICEIOBJEKTICISLOIC_OR|PSCIDATUM_NAROZENIMISTO_NAROZENIMISTO_NAROZEN 4
JANICVRCEKICVREEKI7708154707|Homf DalniHéjeliKone&na|%.ev. 120362301 ]15.08.1977|Praha 4, Hiavni mésto PrahalllICZENIIINISISISISSISISISISI
MATYAS|QUIZIQUIZ|9712204337|Hom! DolnilHomi|Oblibend|¢. p.|1385]162312{20.12.1997|Beroun, BerounlIIICZEIINISISISISISISISISISIS
TOMAS|OHYNEK|OHYNEK]5811161752|Homf Dolni[Haje|Slepa|E.p.|591//52325(16.11.1958|Praha 4, Hiavni masto Prahall[CZEIINISISISISISISISISISIS

ANNA MARIE|SLUNICKOVAISLUNICKOVAI861034339]Homni DolnilHomnilném. HojnostilE. p.1113}162312103.11.1996|Praha 2, Hlaval mésto Prahalll|ICZE(IIINISISISISISISISIE
LUCIE LUDMILAINOVACKOVAINOVAEKOVAIBI58274763|Horni Dolnf[VrchylNa VysluniE. p.|139]62315[27.08.1969|Praha 5, Hiavni mésto PrahalllllCZE/IININISISISISISISIS!
TOMAS|BRUM|BRUMIB303030615|Homi Dalnf[Homiln4bi.M. Krasong|.p.1467/152301103.03.1983|Praha 4, Hiaval mésto PrahalllICZENIINSISISISISISISISISIS
VITIAUTOSTRADAJAUTOSTRADAJ7006130626]Horn! Dolnf[Vrchy|Na Strénil. p.|1302]162302/13.06.1970|Beroun, Beroun|[[IICZEINNISISISISISISISISISIS
KRISTIAN|KUBIK|KUBIKIE810222210|Homi Dolni[HajelednosmémalE. ev.|256/162312/22.10.1968|Praha 10, Hiavni mésto PrahallliCZENIINISISISISISISISISISIS
FILIPIMOTOUZIMOTOUZI6906290611|Horni DolniVrchy|Tahl|. p.1184]162325]29.06.1969|Beneav, BeneZovillIICZEINNISISISISISISISISISIS
MATEJ|ZVIRE|ZVIREIE910080606|Harnf DolnilVrchy|T4hIA|X p.1201]162325/08.10.1869|Praha 2, Hiavnl mésto Prahall[ICZE/IINISISISISISISISISISIS
JAKUBISTOVIKISTOVIKIB208250622|Homi DolnfiHominém. Hojnostile. p.19951162312/25.08.1982Viaim, ViaSimllIICZENNNISISISISISISISISISIS
JAKUBJKOUKOLIKIKOUKOLIK|430829196Homi DolniDolnifViezI|E. p.|1893(162328]29.08.1943|Neratovice, MEInKIIIICZENIINISISISISISISISISISIS
VERONIKAIPOPELKOVAIRUZICKOVA[5756255934|Homi Dolni[Vrchy|Orlick|E.p. 415(152324125.06.1957|Beneov, BeneZovl[IICZENIIIISISISISISISISISISIS
ONDREJ(SIKULAISIKULA7009284766]Homi DolnflHajelJednosmEmal& p.11364|162326128.09.1970|Praha 2, Hiavnl mésto PrahalllICZE]IINISISISISISISISISISIS

AMELIE; OVAISAMANOVA(9857264340]Homi Dolnf[Homi[Vyznamn4|&. p.|104]162312126.07.1998|Praha 5, Hlawi mésto Prahalll|CZE/IINISISISISISISISISISIS
FRANTISEK|KORUNA|KORUNAB903184697|Homi Dolni|Héje|Ztracen4|€ ev. [202{162323|18.03.1989|Praha 2, Hlavni m&sto Prahalll|CZEJININNISISISISISISISISISIS
MARUS|MAREKIMAREK|9505014332|Horn! DolniVrchylNa Vyslunilé. p.|1385162325101.05.1995(Benesov, BeneSovlllICZENNINNISISISISISISISISISIS
KLAUDIE|SLIPKOVA|SKLIPKOVA6956220612|Homi DolnilHajelSlepa|¢. ev. 1455]162325(22.06.1969|Benesov, BeneZovICZENINNISISISISISISISISISIS
PETRAIPETROVAIPETROVAI0158284687|Homi DolnilVrchy|Na Stranil¢. p.[136/162329/28.08.2001 |Plzefi, PizedlllICZENIININISISISISISISISISISIS

JANA FRANTISKAIKRISTIANOVAIKRISTIANOVA[7055130610|Horni DolnflHéjelJednosmama|¢. p. 1113162325/13.05.1970]Praha 5, Hiamf mésto PrahalllICZENINNISISISISISI
OTAKAR|PROSTY|PROSTY|8302210620Hornf Dolnf[HornflOblibendl|Z. p.|468]162323/21.02.1983|Praha 2, Hlaval mésto PrahalllICZENIINISISISISISISISISISIS
VITEZSLAVIVITIVITIS811161752|Homi DolnifVrchy|Spojovacilé. p.|1604162325]16.11.1358|Praha 4, Hiavni mésto PrahalllICZE[IIIISISISISISISISISISIS
LUBORICINTAICINTA|7009284766|Horni DolnilVrchy|Spojovacilé. p.|16041162325128.09.1970|Pelhiimov, PelhiimovillICZENNINISISISISISISISISISIS
DENISIPOSTRACH|POSTRACH|9910194338|Homf DolniVrchy[TahI3|. ev.|276/162326/19.10.1999]Praha 5, Hiavnl mésto PrahalllICZEIIIINSISISISISISISISISIS
FERDAIMRAVENEC|MRAVENECI0102055129|Horni Dolnf[Vrchy(T4hl4|Z. p.|1841162326/05.02.2001|Benegov, BeneSovillICZENNNISISISISISISISISISIS
DANIEL|DITE|DITE|8207020624|Horni Dolni[Vrchy|T4hIs|¢. p. |858]162326]02.07.1982|Praha 2, Hiavi mésto PrahalllICZEIIIINISISISISISISISISISIS
STEPAN|STEPANEKISTEPANEK]B412230618]Horm! DalnfHomilndm. Hojnostilz.p. 11861162324[23.12.1984|Praha 4, Hiamf mésto PrahalllICZENIINISISISISISISISISISIS
VLASTISLAVIVELKY|VELKY430829196Homi DolnflHorni[Vyznamn4|¢.p. 18]162324]29.08.1943|Neratovice, MeIni|IIICZENIIINISISISISISISISISISIS

VANESAIVAN KOUDELIKOVAIKOUDELIKOVAJ7 152284700Homi Doln[Dolni|StudendlE.p.|417|/52328[26.02.1971|Benezov, BenezovllIICZEIIIINISISISISISISISISISIS
EVZENIE[TOVARNIKOVATOVARNIKOVAID052124377|Homi DolnilHaje|LichalZ. p.|106]152329]12.02.2000|Praha 2, Hiavnf mésto PrahalllICZEIIINISISISISISISISISISIS
PETRIPAVELIPAVEIéBBOQ?GBQMHomf Dolnf[VrchylNa Vyslunil&. p.[185]162325/26.09.1966|Benezov, BeneZovillICZENINNNISISISISISISISISISIS
SVATOPLUKICECHICECH|300823169|Homi Dolni[Haje|Slepalé.p.16871162324123.08.1930|Praha 2, Hiavni mésto Prahallll|CZE/IINISISISISISISISISISIS
MARIEIMRAZKOVAIMRAZKOV/ 74514]Homf DalnfiVrchy|Na Strénil.p.1139]152329/27.09.1986|Pelhfimov, PelhfimovilllICZEINNINISISISISISISISISISIS
VLASTILSAVIVOMACKAIVOMACKAB302210620Homi DolnilVrchy|Spojovacilé. p.|1604]52326[21.02.1983|Praha 4, Hiavni mésto PrahalllICZE/IIINISISISISISISISISISIS
MATOUSIMALY|MALY|9910194338|Homf Dolnf[Vrchy|Spojovacilé.p.|145][62326/19.10.1999|Praha 4, Hiavni mésto Prahalll[CZE||IIISISISISISISISISISIS
BOHUMILIBILY|BILY|5208073289|Horni DolnilVrchy[T4hl4|E. ev.|276(162325/07.08.1962|Praha 5, Hlawni mésto PrahalllICZENIINISISISISISISISISISIS
LUKAS|SNAJDRISNAJDRIB411030606]Homi DalnfiVrchy[T4hl|E. p.|1581162325(03.11.1984|Praha 2, Hlawf mésto PrahalllICZENNINISISISISISISISISISIS
MICHAELAIMRZKAIMRZKA8461080606|Horni DolnlHomiln4bi. M. Krasong|&. p.|1864]162329]08.11.1984|Praha 4, Hiawi mésto PrahalllICZENIIIIISISISISISISISISISIS
MICHALIMIROIMIRO|7006130625Homi Dolni]Horniném. Hojnostilg. p.|193|62328|13.06.1970|Neratovice, MEInKIIIICZENIINNISISISISISISISISISIS -

| | : 2

Ve vystupnim souboru jsou pouzity nasledujici kody pro typ dorucovaci adresy:

0 - adresa v CR odkazem do RUIAN

1 - adresa v CR odkazem do RUIAN doplnén4 o prostfednika (tj. jinou fyzickou nebo
pravnickou osobu, jejimz prostiednictvim jsou zasilky doruovany)

2 - adresa na uzemi CR textem

3 - adresa mimo uzemi CR textem

4 - adresa posStovni pfihradky nebo dodavaci schranky textem.

Typ datové schranky je oznaceni typu schranky v ISDS (v ROB je to vzdy 40):

40 - datova schranka fyzické osoby.

! viz dokument Ceské posty: Zakladni postovni sluzby, ¢l. 4 odst. 2 pism. b)
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Do datové schranky obce je spolu s vystupnim souborem TXT dorucen také otisk zadosti ve
formatu PDF, ktery obsahuje informaci, s jakymi parametry byla Zadost odeslana:

VYSLEDEK ZADOSTI O ZPRACOVANI DAT

Prostfednictvim ISDS byla do Systému zakladnich registri doruéena 2adost ke zpracovani dat.

ID datové zpravy:

| 1905740

Cas doruceni do DS:

| G/4/2014 10:08:42 AM

Identifikace Zadosti:

| Zadost o vyuziti Gdaji z ROB a AISEO

Typ Zadosti:

| Vypisy z ROB, AlS EO a AISC pro Géely samosprav

Pridélené ID Zadosti:

| 2a5af6d9-6ele-4079-b1f3-a9ddb0384afb

Vysledek:

|O|-(

Popis:

| Zpracovani dokonéeno

Parametry Zadosti:

Obec: Ritany
PoZadovane Udaje:
- Adresa pobytu

- Datova schranka

- Datum narozeni

- Datum amrti

- Doruéovaci adresa
- Misto narozeni

- Misto amirti
Obcanstvi

Prijmeni
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NAVOD NA IMPORT SOUBORU .CSV DO APLIKACE MS EXCEL

Datovy soubor ve formatu .CSV je mozné importovat automaticky do informacnich systému
obce, nebo je mozné tento soubor oteviit pomoci programu Microsoft Excel nasledujicim

postupem (nize uvedeny popis se v drobnych detailech mutze lisit v zavislosti na verzi MS
Excel).

Vzhledem k tomu, Ze tato funkcionalita je standardni soucasti MS Excel, jsou dalsi detaily

na oficidlnich strankdch Microsoft zde: http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/import-a-
export-textovych-souboru-HP010099725.aspx

Zde je popis i s obrazky:

1. V novém seSitu aplikace MS Excel zvolime menu Data
2. 'V menu Data vybereme polozku Importovat externi data
3. V podmenu zvolime Importovat data...

&) Sobr Uy Jbvet Vel fomit Histow | Due Mipogis _ Adot PP
DEEo S (&0 F & - w4 e = (@), |0
“" ru-nsryjEmam| ™ b pe. @
Al - I3 il
A B B i E| s ] 1 K
Crodtand
Tabndica |
Tagt da shoupol]
dSosk
Shupaps apfehied B

S Kortegere Lokl & el |
| b et doke
e Fovs chabahbronsy dobsr

(1

Q [a[z]wmz]zm=l]w]w]-dm]m]wu=

brazek ¢. 1: Sesit aplikace MS Excel XP

4. Otevie se nam dialogové okno pro vybér soubort. Jako typ souboru zvolime VSechny
zdroje dat.

Najdeme na disku soubor s daty, ktery chceme importovat
6. Klikneme na Otevfrit

o
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http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/import-a-export-textovych-souboru-HP010099725.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/import-a-export-textovych-souboru-HP010099725.aspx
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Obrdazek ¢. 2: Dialogové okno pro vybér importovaného souboru

W Hl

7. Vybereme oddé¢lovac

8. Zacatek importu na radku 1

9. Typ souboru: 1250 : Central European (Windows)
10. Klikneme na Dalsi

Pritvodcr import res testu {1 /) 3 2ix

Prinvodie tevoden texty s, e data pou oddfiena.

Vyberte typ, Revy
Typ advaiarich dst—— 2 ! o

e '
o] - o (34, taba étoe)
 Pamszie  -Pde Aitiena vereras.

P
zmm»m.[ﬁ Typ zoubons | 1250 | Cartrd Europasn (windoees) »
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Obrazek ¢. 3: Pritvodce importem souboru 1. krok

11. Jako textovy odd€lovac v ¢asti ,,Jina* zvolime svislou ¢aru "I" (klavesnice Alt + 124)

12. Odtrhneme
13. Textovy kvalifikator se nevypliuje
14. Klikneme na Dalsi

frrivodcr mporiem tevie (2720 21
Tibe it Sastiil Sckellealn dal. Hibked tealy §
et mvenie oddSoaall i uveden rde,
L=

| I Basoapraet adadiowsdt ik jedan
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Hiied dat
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- b el ey
| faland links BO0-wolini &darms
= v s Eslani links B30-wolini zdarma)
S | Paleni lirks G00-molind sidarsa) o
Al | i

s | <zl [ pem pan |

Obrdzek ¢. 4: Pritvodce importem souboru 2. krok
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15. NevyuZijeme

16. U sloupce RODNE CISLO zvolime format text. U ostatnich sloupcti ponechame
vychozi nastaveni formatu.

17. Klikneme na Dokon¢it (18)

1l
Teba rulfuby veybr st shagscn s sty forrdd sad Framait dat v soupcich

"
Forvat Oty péers ol el hoadroty s Geds, et
daburagsd hodroby i data & viachimy shevai ﬁ
hesdnoey na bace, T bagr L
H 17 ferrpurtirsof shagse: [ pleshad]
Hiied dud
= ez
wlks (hbhiwm:exl Provaz
G0 08 00 bk i
on:on; 38 ik 1 adni
ap:ap: 47 ik i
a0 a0: 24 ik dadni
.

s | cpm | o IIWn@
Obrazek ¢. 5: Pritvodce importem souboru 3. Krok

18. Zvolime import do existujiciho listu
19. Klikneme na OK

Obrazek ¢. 7: Vybér oblasti

20

Vysledny importovany soubor

() & 9 -~ Q = Tabulka fiktivnich dat {manuativs [Redim kompatibility] - Microsoft Excal
> ) | Doma VioZeni Rozloieni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni @ - = 3
13 *  canon s AN [ =] |5 overy gQPdeméng‘formllovarVu‘ B=viom - = - I'}l? &
e | = g5 Formatovat jako tabulku ~ | 3% Odstranit - || [8] = =
viett (B I m-||H (& A (== S EE (9 % o[58 2% = Styly bunky - & Format ~ D amgte v';g:'v;;_
Scheanka = Pismo = Zarovnini - Cisto & styly Buiiky Uprayy
@ Upozoméni zabezpedeni Byia 2akizina datovi piipojent. Moinosti... ]
l_— 527 - | - I
| A ) Gt D 3 F G H I de i
1 JMENO PRUMENI] RODNE_PRUMENI RODNE_CISLO OBEC OBEC_COBCE ULICE OBJEKT CISLO C_OR PSC  DATUM_|
2 JAN CVREEK CVRCEK 7708154707 Horni Dolni Héje Koneénd tev. 203 62301
3 MATYAS Qquiz Quiz §712204337  Horni Dolni Horni Oblibend &p. 1385 62312
4 TOMA3 OHYNEK OHYNEK 5811161752  Horni Dolni Héje Slepé &.p. 691 62325
5 ANNA MARIE SLUNICKOWVA SLUNICKOVA 9661034338  Horni Dolni Horni ndm.Hojnosti  &.p. 113 62312
6 |LUCIE LUDMILA NOVACKOVA NOVACZKOVA 6958274763  Horni Dolni Vrchy Na vysluni &.p. 139 62315
7 TOMA3 BRUM BRUM 8303030615  Horni Dolni Horni n3bF.M.Krason& &.p. 467 62301 o]
8 viT AUTOSTRADA AUTOSTRADA 7006130626  Horni Dolni Vrchy Na Strani &p. 1302 62302
9 |KRISTIAN KUBIK KUBIK 6810222210 Horni Dolni Hije Jednosmé&rna cev. 256 62312
10 [FILP moTouz MoTOoUZ 6906290611  Horni Dolni Vrchy Tahld &p. 184 62325
11 |MATEJ 2viRe ZVIRE 6910086606  Horni Dolni Vrchy Tahla &.p. 201 62325
12 JAKUB $tovik 3tovik §208250622  Horni Dolni Hornf ném.Hojnosti  &p. 995 62312
13 JAKUB KOUKOLIX KOUKOLIK 430829196 Horni Dolni Dolni Viezld &p. 1833 62328
14 | VERONIKA POPELKOVA RUZIEKOVA 5756255934  Hornf Dolni Vrchy Orlicks Ep. 415 62324
15 ONDREJ ZIKULA SIKULA 7009284766 Horni Dolni Hije Jednosmé&mid  .p. 1364 62326
16 |AMELIE SAMANOVA SAMANOVA 9857264340  Horni Dolni Horaf Vyznamnd &p. 104 62312
17 |FRANTISEK KORUNA KORUNA 8303184697  Horni Dolni Hije Ztracens zev. 202 62323 i
18 IMARU3 MAREK MAREK 9505014232  Horni Dolni Vrchy Na vysluni &p. 1385 62325
19 KLAUDIE SLIPKOVA SKLIPKOVA 6956220612  Horni Dolni Héje sleps tev. 1455 62325
20 PETRA PETROVA PETROVA 0158284687  Horni Dolni Vrchy Na Strani &p. 136 62329
21 JANA FRANTISKA  KRISTIANOVA KRISTIANOVA 7055130610  Horni Dolni Haje Jednosmé&rna  &.p. 113 62325
22 OTAKAR PROSTY PROSTY 8302210620  Horni Dolni Horni Oblibend &p. 468 62323
23 VITEZSLAV viT viT 5811161752  Horni Doini Vrchy Spojovaci &.p. 1604 62325
P . oA 2008320088 biocalbalol ey <o S St
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Obrazek ¢. 8: Vysledek
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Druhy zptisob jak dojit ke stejnému vysledku je nésledujici:

1. Otevieme CSV soubor normalnim zptisobem do MS Excel (vSechny tidaje se nam
zobrazi v jednom sloupci.

Vybereme tento sloupec.

Zvolime menu Data

V menu Data vybereme polozku Text do sloupci

Otevie se nadm opét privodce importem textu a dale tedy pokracujeme jako
v ptedchozim ptikladu (od bodu 7).

okrwn

RESENI CHYBY

V pribéhu zpracovani pozadavku miize dojit k neocekdvané chybé, kterd zplisobi nemoznost
dokonceni zpracovani. V tomto ptipad¢ je zaslana informace o chybé zpracovani a jakékoliv
mezivysledky jsou skartovany. V informacnich systémech, ve kterych jiz probéhlo
zpracovani, zastavaji informace o vyuziti udaji, ISZR/FAIS zaznamenava tyto chybové stavy
a zadatel obdrzi zpravu o selhdni operace. Osobni udaje v mezipaméti jsou nasledné
zlikvidovény, protoze byl ukoncen ucel jejich vyuziti.
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