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Na co si dat pozor p¥ri realizaci Sablon:

Vzdélavani:

Za neuznatelny vystup se povazuje, pokud pedagog absolvuje vzdélavaci program, ktery je hrazen z
vefejnych prostiedkd a je poskytovan ucastnikim zdarma;

Za neuznatelny vystup se povazuje, pokud kola nabizi vlastni program DVPP akreditovany MSMT, nemohou
se tohoto programu v ramci projektu Ucastnit pedagogové dané skoly.

Akreditovany program ma vidy uvedeno ¢&islo jednaci MSMT, které oznacuje akreditaci a osvédéeni musi
obsahovat minimalné:
o nazev, sidlo a ICO vzdélavaci instituce;
o jméno, pfijmeni a datum narozeni Ucastnika (neni vylouceno ani uvedeni aprobace a skoly);
o ndzev vzdélavaciho programu (shodny s nazvem uvedenym v osvédceni o udéleni akreditace
vydaném MSMT. Stejny ndzev je uveden v databdzi akreditaci DVPP, viz odkaz vy3e);
o ¢islo jednaci osvédéenti, pod kterym byl program MSMT akreditovan;
o datum zahdjeni a datum ukonceni programu, pocet hodin, misto konani, popt. jméno lektora (lektort)
a zpUsob zakonceni programu;
o misto a datum vystaveni osvédceni, razitko a podpis statutdrniho organu (feditele) vzdélavaci
instituce.

Personalni podpora:

Pracovni smlouva miZe byt podepsana jiz pfed zahdjenim realizace projektu, nicméné zahdjeni a ukonceni
vykonu prace musi byt ve smlouvé stanoveno v dobé realizace projektu. Pracovni smlouva (pfipadné
DPC/DPP) musi kromé nalezitosti danych zakonikem prace obsahovat minimalné nasledujici Gdaje:

o vySi Uvazku a nazev pracovni pozice;

o pracovni napln;

o registracni Cislo a ndzev projektu.

Report o ¢innosti se vypliiuje za jeden kalendafni mésic. Popis pracovni ¢innosti musi odpovidat naplni
prace stanovené v pracovni smlouvé. Report o ¢innosti obsahuje minimalné nasledujici udaje:
o jméno a pfijmeni pracovnika;
vysi Uvazku a nazev pracovni pozice;
popis pracovni ¢innosti;
registracni Cislo a nazev projektu;
mésic a rok, za ktery je vykazovan;
datum a podpis pracovnika a statutarniho orgdnu.
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DoloZeni vystupu:

Konkrétni zplsob doloZeni vystupu v ZoR projektu a potrebné doloZeni pro kontrolu na misté je uveden u
kazdé sablony v priloze ¢. 3. Dllezité je splnéni poZadavkl na minimalni obsah poZadovanych informaci,
ktery je stanoven u popisu dokladani vystupd danych Sablon.



Dalsi povinnosti:

Veskery majetek potizeny z prostifedkd OP VVV je pfijemce povinen oznacit napr. inventarnim cislem tak, aby
byl po zdvaznou dobu snadno identifikovatelny — doba je stanovena v pravnim aktu

Zpravy o realizaci a Zadost o platbu véetné priloh se predklada po uplynuti 6 mésicl od nabyti Ucinnosti
pravniho aktu a nasledné vidy 6 mésicl po pfedchozi zpravé.

Dokumenty a doklady vztahujici se k projektu je potfeba uchovdvat do 31. 12. 2033 pokud legislativa

nestanovuje dobu delsi. Origindly dokumentl nahrané do MS 2014+ neni potfeba uchovavat, zbylé dokumenty

viz. ndsledujici seznam je potreba archivovat.
o dokumenty predkladané k Zadosti o podporu

dokumenty predkladané k pravnimu aktu o poskytnuti/pfevodu podpory

doklady prokazujici pfislib a pfiznani podpory

dokumenty k zaddvacim fizenim

doklady prokazujici ucel pouziti poskytnuti financnich prostredki

doklady k monitorovacim zpravam projektu

dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany fidiciho organu a dalSich organ(

uplnd korespondence, kterou pfijemce obdrzel ze strany fidiciho orgdnu a implementacéniho organu

nebo na tyto orgdny zaslal

o dalsi podklady vztahujici se k projektu a jeho realizaci, které dokumentuji prabéh administrace
projektu od podani Zadosti o podporu po zavérecné vyhodnoceni, vcetné doloZeni splnéni
ukazatel( vystupll operace, dosazenych hodnot indikatord, napt. fotografie, zaznamy provedenych
praci, predavaci protokoly staveb a dodaného majetku, apod.
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Potreba dodrzet bagatelni podporu spojenou s konkrétnimi osobami

Jakmile je konkrétni osoba v ramci projektu podporena, prilemce je povinen zajistit za tuto osobu
vyplnéni a podepsani karty Ucastnika. Kartu zpravidla vyplfiuje ucéastnik elektronicky offline ¢i online,
poté je elektronicky odesldna do IS ESF2014+ a zaroven wvytisténa, ucastnikem podepsana a uloZena u
pfijemce pro pfipadnou kontrolu na misté.

Dodrzovat pravidla povinné publicity:

o zverejninasvé internetové strance, pokud takova stranka existuje, struény popis projektu, véetné jeho
cild a vysledkd, a zddrazni, Ze je na dany projekt poskytovana finanéni podpora od Unie;

o umisti po zahdjeni fyzické realizace projektu alespori jeden plakat s informacemi o projektu
(minimalni velikost A3), véetné informace o financni podpofe od Unie ve znéni: ,Projekt (ndzev
projektu) je spolufinancovan Evropskou unii.“ na misté snadno viditelném pro vefejnost, jako jsou
napf. vstupni prostory budovy. Pokud ptijemce realizuje vice projektd v jednom misté z jednoho
programu, je mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat o min. velikosti A3;

o v pfipadé operaci podporovanych z ESF, napf. Skoleni, konference, seminafe a workshop, pfijemce
zajisti, aby subjekty, které se na operaci podili, byly o tomto financovani informovany;

o kaZzdy dokument tykajici se realizace projektu, jenZ je pouZit pro informovani vefejnosti nebo pro
cilové skupiny o podpofeném projektu nebo jeho &asti, véetné jakéhokoliv potvrzeni ucasti nebo
jiného potvrzeni, musi obsahovat prohlaseni o tom, Ze program byl podporovan z daného
fondu/Evropskych strukturélnich a investi¢nich fondd. Tato povinnost je zcela splnéna tim, Ze
prijemce bude o podporeném projektu referovat nasledujicim zplsobem: zobrazenim znaku EU
spolu s ndzvem fondu/fondd a programu.

Plakat s veskerymi predepsanymi naleZitostmi je doporudeno generovat prostfednictvim Generdtoru nastroji
povinné publicity pro obdobi 2014-2020, ktery je dostupny na adrese: https://publicita.dotaceeu.cz/. Pravidla
publicity je doporuceno splnit co nejdfive od vydani pravniho aktu. V prvni ZoR ptijemce o povinnosti povinné publicity
informuje.

Vétsina dulezitych informaci je obsaZena v Pravnim aktu o poskytnuti podpory a v Pravidlech pro Zadatele a
pfijemce zjednodusenych projektt!!!


https://publicita.dotaceeu.cz/

