MANUAL PRO ZAPIS SKUTECNEHO
MAJITELE NEZISKOVYCH ORGANIZACI

Co je to evidence skuteénych majitelii?

Evidence udaji o skutecnych majitelich (také jen ,.evidence skutecnych majiteli*) je tzv.
informacni systém vefejné spravy. Pro predstavu, dal$imi informacnimi systémy vefejné
spravy, které vétSina z nds znd a setkala se s nimi, jsou napiiklad Zivnostensky rejstiik, katastr
nemovitosti ¢i insolvencni rejstiik.

Co se do evidence skutecnych majitelit zapisuje?
Do evidence skutecnych majitelit se zapisuji zdkonem stanovené udaje o tzv. skute¢nych
majitelich.

Kdo je to ,,skutecny majitel “?

Kdo je tim tzv. skute¢nym majitelem zakon pro vétSinu pravnickych osob definuje, ale pro nasi
predstavu jim bude obecné konkrétni €lovék, ktery ma jakymkoliv zpisobem (bud’ pfimo on
sam, nebo 1 nepiimo prostiednictvim napiiklad jiné osoby, fakticky ¢i pravné, tzn. plyne to
z jeho postaveni v pravnické osob¢) rozhodujici vliv v té konkrétni (do evidence zapisované)
pravnické osobé. Jde o cCloveéka ve specifickém postaveni k urcité pravnické osobé. Za
skutecného majitele 1ze obecné oznacit toho, kdo jiz nema nikoho dal§iho nad sebou a kdo
zasadnim zptusobem fidi ¢innost pravnické osoby, a/nebo z jeji Cinnosti profituje. Skutecnym
majitelem tak typicky je ten, kdo vlastni vyznamny podil na entit¢ nebo je piijemcem
vyznamného podilu jejich vynost.

Snadnéji si skutecného majitele predstavime u obchodnich korporaci — jednoduse skute¢nym
majitelem bude jediny spolecnik a soucasné jednatel spole¢nosti s rucenim omezenym, ktery je
1 jedinym piijemcem zisku od této spolecnosti. Co se tyce spolkli a dalSich neziskovych
nemohou generovat a prerozdélovat si zisk a vétSinou nemaji osobu, ktera by disponovala
néjakymi procenty hlasovacich prav, maji Sirokou ¢lenskou zakladnu apod., proto zdkon déle
konkrétné vymezuje, resp. stanovuje voditka pro urceni, kdo je (za splnéni shora uvedené
podminky) skute¢nym majitelem konkrétni neziskové organizace. Vzdy je vSak tfeba mit na
paméti, ze jejich cilem je identifikovat skute¢ného majitele ve smyslu jeho tzv. materidlni
definice, tj. toho, kdo ma fakticky nebo pravné moznost vykonavat pfimo nebo nepiimo
rozhodujici vliv v pravnické osobé (¢i svéfenském fondu). Voditka stanovena zdkonem totiz
sama o sob¢ skutecného majitele neoznacuji (napf. moznost disponovat s urcitym podilem
na hlasovacich pravech muize na pozici skute¢ného majitele poukazovat, nemusi ji vSak
nezbytné¢ zakladat). Tato voditka nicméné zachycuji s pfihlédnutim k jednotlivym pravnim
formam typové ¢i obvyklé ptipady, které zakladaji postaveni urcitého clovéka jako skutecného
majitele.

Kdo je skutecnym majitelem u spolkii a dalSich neziskovych organizaci?
U spolkii, obecné prospéSnych spole¢nosti, naboZenskych spolecnosti je to ¢lovek, ktery
1. disponuje s vice nez 25 % hlasovacich prav této pravnické osoby, nebo
2. ma byt pfijemcem alespoil 25 % z ji rozdélovanych prostiedki, nebo
3. je ¢lenem statutarniho organu (popt. zastupcem pravnické osoby v tomto organu) anebo
v postaveni obdobném postaveni ¢lena statutarniho orgénu, neni-li skute¢ny majitel
nebo nelze-li jej urcit podle bodu 1 nebo 2.




Z této zakonné definice je ziejmé, ze pokud ve vasem spolku, obecné prospésné spolecnosti nebo
nabozenské spolecnosti nemdte cloveka, ktery by mél vice nez 25 % hlasovacich prav,
popripadé by byl prijemcem vice nez 25 % prostredkii, které spolek rozdéluje, pak bude jako
skutecny majitel zapsdan Clen (popiipadé vSichni ¢lenové, je-li jich vice) statutdarniho organu.
Je to z toho diivodu, Ze spolky a dalsi neziskové organizace ve vétSiné pfipadit vilbec nemaji
zadného skute¢ného majitele, ktery by mél ve spolku rozhodujici vliv. I v tomto pfipad€ musi
byt skuteény majitel spolku (jiné neziskové organizace) v evidenci zapsan a pro tento zapis jim
bude C¢len, popft. ¢lenové statutdrniho orgéanu.

Uvedené se uplatni také ve vztahu k dalSim pravnickym osobdm vedenym ve spolkovém
rejstiiku — pobo¢né spolky, zahrani¢ni spolky, pobo¢né spolky zahrani¢nich spolkt, zajmova
sdruzeni pravnickych osob, odborové organizace, mezinarodni odborové organizace,
organizace zam¢stnavatelll a mezinarodni organizace zaméstnavateli.

U nadaci, dstavii, nadac¢nich fondi, svérenskych fondi nebo jiného pravniho uspoirdadani
bez pravni osobnosti je to kazdy clovék, ktery je v postaveni
1. zakladatele,
2. svétenského spravcee,
3. obmysleného,
4. osoby, vjejimz zajmu byla zaloZzena nebo pusobi nadace, Ustav, nadac¢ni fond,
svétensky fond nebo jiné usporadani bez pravni osobnosti, neni-li uréen obmysleny,
5. osoby opravnéné k vykonu dohledu nad spravou nadace, ustavu, nada¢niho fondu,
sveétenského fondu nebo jiného pravniho uspotfadani bez pravni osobnosti.

U ustavu bude skutenym majitelem zpravidla zakladatel ustavu nebo osoba opravnéna
k vykonu dohledu nad spravou ustavu (tj. je ¢lenem kontrolniho orgénu). U nadaci a nadacnich
fondli bude voditkem pro urceni skute¢ného majitele skute¢nost, ze ¢loveék je zakladatelem
nadace nebo nadac¢niho fondu, osobou, v jejimz zajmu byla nadace nebo nada¢ni fond zaloZeny
nebo plisobi, nebo osobou opravnénou k vykonu dohledu nad spravou nadace nebo nada¢niho
fondu (4. je ¢lenem kontrolniho orgénu).

U vsech pravnickych osob je potreba vychazet ze stanov, zakladatelskych pravnich jednani
apod. vcetné redalného fungovani a struktury té konkrétni pravnické osoby. Pri zdpisu je mit
treba na paméti, ze skutecnych majitelit miize byt i vice.

Kde je evidence skutecnych majitelit a povinnost k zapisu upravena?

Evidence skute¢nych majitelt je v soucasné dobé (od 1. 1. 2018) zfizena zdkonem ¢. 304/2013
Sb., o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a o evidenci svéfenskych fondi.
V ustanovenich § 118b - § 118j zdkona o vetejnych rejstiicich jsou upraveny otazky souvisejici
s jejim vedenim i zapisy do této evidence.

Naopak to, kdo je skutecny majitel, vymezuje zakon ¢. 253/2008 Sb., o n¢kterych opatfenich
proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu (konkrétné § 4 odst. 4 zdkona
¢. 253/2008 Sb.).

Na tomto mist& je vhodné upozornit, Ze v Gervnu 2020 byl Parlamentu CR piedlozen navrh
nového zékona o evidenci skute¢nych majitelti. V dob¢€ vzniku tohoto manuélu (zati 2020) byl
material (jako snémovni tisk &. 886/0) ve snémovné a byl piedlozen Ustavné pravnimu vyboru
k projednani. Vzhledem k soucasné situaci je pravdépodobné, Ze pokud zdkon nabude



ucinnosti, stane se tak az po 1. 1. 2021. Pro neziskové organizace vSak pfijetim tohoto zdkona
povinnost k zapisu (podle soucasného navrhu) neodpadne.

Lze do evidence skute¢nych majitelii nahlizet? A kdo vSechno bude mit pristup
k zapsanym udajiim?

Evidence skutecnych majitell je zcela nevetejnd. Nelze do ni tedy obecné nahlizet, ani v ni
vyhledavat. Evidence skutecnych majiteli je v soucasnosti specificky urcena pro uziti zdkonem
vymezenymi osobami a organy v souvislosti s jimi plnénymi zdkonnymi povinnostmi. Ptistup
k udajlim v evidenci umoznuje Ministerstvo spravedlnosti naptiklad soudu pro tcely soudniho
tizeni, Policii CR a statnimu zastupitelstvi pro uéely trestniho fizeni, spravetim dané pro ucely
vykonu spravy dani apod. (plny vycet obsahuje ustanoveni § 118b odst. 3 zakona o vetejnych
rejstiicich). Tyto organy a osoby mohou ziskat kompletni vypis z evidence skute¢nych majitela
na zaklad¢ tzv. dalkového piistupu poskytnutého Ministerstvem spravedlnosti.

Podrobné informace k dalkovému pfistupu lze nalézt zde: https://issm.justice.cz/dalkovy-
pristup/info/.

Z evidence skuteénych majitelti Ize ziskat i &asteény vypis. Castedny vypis se poskytuje
v rozsahu udajii o jméné, statu, bydlisté, roce a mesici narozeni skute¢ného majitele, statni
ptislusnosti a o skutecnostech, které odiivodiiuji jeho postaveni skutecného majitele (tedy
jinymi slovy diivody, pro které byla osoba jako skute¢ny majitel zapsana). Céasteény vypis
vydava soud pouze té osobé, ktera prokaze svilj zdjem na piedchdzeni trestnym cinlim
legalizace vynost z trestné Cinnosti, legalizace vynostl z trestné ¢innosti z nedbalosti a jejich
zdrojovym trestnym c¢inlim a trestnym ¢inim financovani terorismu a podpora a propagace
terorismu. Tento tzv. opravnény zdjem lze vnimat jako zajem vetejny, tedy zdjem vetejné
dilezity a prospésny. Opravnénost je vzdy tfeba posuzovat ve vztahu ke konkrétni situaci. Bude
vzdy tfeba zohlednovat konkrétni osobu, konkrétni diivody a konkrétni souvislosti ptipadu.
Obecné lze fici, Ze osobou, jeZ mize mit opravnény zajem, je ta, které¢ na zakladé konkrétni
situace miize dany idaj napomoci k potvrzeni, ¢i vyvraceni jejiho podezieni o trestné ¢innosti.

Teoreticky priklad v souvislosti se spolky — o castecny vypis by si mohl pozadat napriklad
krajsky urad v souvislosti s poskytnutim dotace spolku, o kterém by mél oprdavnénou
pochybnost, zZe je zalozen k prani Spinavych penéz. V takovém pripadeé by pozadal soud
o poskytnuti castecného vypisu. Ve své zadosti by uvedl a dolozil okolnosti, pro které zada
poskytnuti vypisu. Soud by tuto zdadost posoudil, zejména by posoudil, zda ma krajsky urad
opravneény zdjem na ziskani vypisu a dospél-li by k zaveru, Ze ano, castecny vypis by vydal.

Dostanu se néjakym zpitsobem ke svym zapsanym udajiim?
Ano, vypis sama o sobé mize zapsand osoba ziskat dvéma zplsoby.

Prvnim zplisobem je pozadat o vypis pfislusny rejstiikovy soud. Takto ziskany vypis miize byt
jak elektronicky podepsany, tak listinny, ifedné ovéfeny. Obé moznosti jsou vSak zpoplatnény.
Druhou variantou je pouziji jedineéného identifikatoru ke skute¢nému majiteli ptimo v aplikaci
evidence skuteCnych majiteld. V tomto pfipad€ na strankach issm.justice.cz staci kliknout
na ikonu ,,Zobrazeni mého vypisu®. Na této strance staci zadat jedine¢ny identifikator (JISM),
ktery vam byl vygenerovan v okamziku uspé$ného dokonceni vyplnéni formuléie pro navrh
na zapis skutecného majitele. Poté jiz jen vyberete, zda chcete zobrazit platny, ¢i uplny
(tj. 1 s historickymi udaji) vypis. Zobrazeny vypis je mozné stdhnout jako podepsany PDF
dokument (elektronicky podepsany vypis). Pfedpokladem zobrazeni vypisu skutecného



majitele je, Ze jiz byl soudem zapis skute¢né¢ho majitele proveden. Ziskani vypisu skute¢ného
majitele prostfednictvim jedine¢ného identifikatoru ke skute¢nému majiteli je bezplatné.

& C @& issm.justice.cz/zobrazeni-vypisu * @ 0

Hlavni stranka Obecné informace Podaninavrhu v Zobrazeni mého vypisu Délkovy pistup v Prihldsit se jako v

Zobrazeni vypisu

Pro zobrazeni aktuélniho vypisu skute¢ného majitele, kterého jste zapsali, zadejte jedinecny identifikator ke skutecnému majiteli (JISM), ktery jste ziskali po elektronickém vypInéni formulafe. Pro
vice informaci k JISM viz zde. Zobrazeny vypis je elektronicky podepsan pfislusnym rejstiikovym soudem.

JISM

UPLNY PLATNY

Jaky smysl evidence skutecnych majitelii tedy ma?

Evidence skute¢nych majitelti byla vytvotena jako diisledek opatfeni proti prani Spinavych
penéz. Cilem téchto opatieni je vétsi diiraz na transparentnost a zamezeni zneuzivani téchto
pravnickych osob k nekalym ucelim.

Do kdy musime skutecného majitele do evidence zapsat?

Pro nékteré pravnické osoby jiz lhiita ke splnéni této povinnosti uplynula. Avsak pro pravnické
osoby zapsané do vetejnych rejstiikit odliSnych od obchodniho rejstiiku (napt. spolkového
rejstiiku), tedy pro spolky, nadace, ustavy apod. je lhlta pro zapis v tuto chvili stanovena
do 1. 1. 2021. Nutno dodat, ze po tomto datu budou mit vS§echny nové vznikl¢ neziskové
organizace povinnost zapsat skutecného majitele bez zbytecného odkladu po svém zépisu
do pfislusného vetejného rejstiiku (napft. spolkového rejstiiku, nadacniho rejstiiku apod.).

Jaké jsou sankce s pripadnym nesplnénim evidencni povinnosti v uvedené
lhute?

V soucasné dobé zadné piimé sankce spojené nejsou. Nepiimé sankce mohou vSak byt
stanoveny v souvisejicich pfedpisech, napt. zdkon o zaddvani verejnych zakazek, insolven¢ni
zakon, zékon o nckterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani
terorismu.

V novém navrhu zékona o evidenci skutecnych majiteld je vSak navrhovano, aby poruSeni
povinnosti podle tohoto zakona bylo sankcionovano a nezaji§téni zépisu, resp. jakékoliv jiné
poruseni eviden¢ni povinnosti by mohlo byt pfestupkem. Specidlné je pfitom navrhovano
postihnout nezapsani zadnych udaji do evidence skutecnych majiteli a poté obecné nezajisténi
aktualizace zapisu. Sankce jsou navrhovany ve formé pokuty az do vyse 500 000 K¢.

Jak se tedy muzu zapsat jako skutecny majitel?

Néavrh na zapis se podava prostfednictvim inteligentniho formulate, ktery naleznete na webu
issm.justice.cz. Tento inteligentni formular je mozné vyplnit pouze elektronicky. Nasledné se
vyplnény formuldf zasiléd ptisluSenému rejstiikovému soudu.



Kde najdu inteligentni formulai?

Inteligentni formular k podani nadvrhu do evidence skutecnych majiteli naleznete na strankach
isss.justice.cz -> zalozka ,,Podani navrhu“ -> podkapitola ,,Formulai“, popiipad¢ zadanim
https://issm.justice.cz/podani-navrhu/formular.
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Informace k navrhu

Podani navrhu
Formulaf

FormulaF - ZAPIS SKUTECNEHO
CAST 1. - SPOLECNA CAST
AN AR O

Cislo formulafe

Vyplnit formul&f pomoci JISM

Soud * - @

Typ névrhu * - @

Kdo navrh podava?

Navrhovatelem na zapis (¢i zménu zépisu) udajii o skute¢ném majiteli je ta pravnicka osoba,
o jejihoZ skuteéného majitele jde. V ptipad¢ zapisu skute¢ného majitele pobocného spolku je
navrhovatelem spolek hlavni. Navrhovatel samoziejmé mize k podani ndvrhu zmocnit treti
osobu.

Jak mam formulai vyplnit? Které udaje se zapisuji?

Udaje, které se maji o skute¢ném majiteli zapsat do evidence skuteénych majitelti, plynou p¥imo
ze zakona o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a o evidenci svéfenskych fonda
(§ 118f tohoto zdkona). Zapisuji se zejména informace identifikujici skute¢ného majitele jako
jsou napf. jeho jméno, datum narozeni ¢i statni piislusnost. Déle je tieba zapsat udaje, které
specifikuji, na ¢em je pozice skutecného majitele zaloZzena. Pole oznacena hvézdi¢kou jsou
povinna. V pfiloze tohoto manuélu najdete vyplnény smysleny vzorovy inteligentni formular
pro zapis do evidence skuteCnych majitelti — jako vzor poslouzil spolek, ktery mél pouze
predsedu jako jediného c¢lena statutarniho organu a tento predseda byl i zapséan jako skutecny
majitel.

Pfi vyplnéni formulafe postupujeme podle udaji, které jsou pozadovany. Pokud zapisujeme
prvniho skute¢ného majitele t€¢ konkrétni pravnické osoby, pak jako typ navrhu uvedeme
,»prvozapis®. Dale u subjektu, jehoz skutecny majitel je pfedmétem ndvrhu, uvadime ,,pravnicka
osoba®, pravni formu vybereme podle své pravni formy (spolek, nadace, ustav...).
Navrhovatele uvedeme vétSinou ,,stejny jako subjekt* — tedy pokud neprovadime zapis jménem
jiného spolku, na zaklad¢ plné moci. Takze tuto variantu (,,stejny jako subjekt™) vybereme
1 v ptipadé, Ze s vyplnénim formuléie nékomu poméahame, ale vlastné¢ si navrh podava on sam.

Vhodné je vyplnit i emailovou adresu navrhovatele, aby vas soud mohl zpravit o tom, jestli
provedl zapis (viz nize).

V okénku ,,Fyzické osoby, které podavaji navrh* uvedeme tu osobu/popt. osoby, které jsou
opravnény za nasi organizaci jednat a kterd/které podavaji navrh. Bude to tedy naptiklad
predseda spolku. Toto oznaceni je vhodné uvést do kolonky ,,0znaceni opravnéni. Pokud
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mame v pofadku tdaje ve spolkovém (¢i jiném piislusném) rejstitku a navrh podava clen
statutarniho organu, ktery je oprdvnén za spolek (jinou pravnickou osobu) jednat a ktery je
v rejstiiku zapsan, neni potieba jiz v této Casti dokladat zadné ptilohy, soud si vSe potiebné
zjisti z piislusného vetfejného rejstiiku.

V druh¢ ¢asti nasledn€ vyplnime tdaje o skute¢ném majiteli (skute¢nych majitelich, je-li jich
vice — viz vyse). Je-li zapisovano vice skute¢nych majiteld, udaje o dalSim skute¢ném majiteli
zaddvame pomoci tlacitka ,,pfidat skute¢ného majitele®. V této casti vétSina spolkli bude
vyplilovat vSechny ¢leny statutarniho organu — a to i v pfipadé, Ze jich je vice, avSak kazdy
z nich mize jednat samostatng. Dalsi odchylky je vSak nutné v kazdém konkrétnim piipadé
zvazit a posoudit podle vasi organizace.

Formulai mam vyplnény, co ted’?

Poté, co vyplnime formuladf, je mozné jej stdhnout a bud zaslat rejstiikovému soudu
v elektronické podobé¢, nebo jej 1ze vytisknout, podepsat a zaslat rejstiikovému soudu v listinné
podobé. Po vyplnéni a ulozeni formulafe uzivatel také ziska tzv. jedineény identifikator
ke skute¢nému majiteli (JISM, viz nize).

Pied uloZenim formulare a tedy ziskdnim jeho PDF verze je téZ umoznéno si vyplnéna data
(ve formatu JSON) stahnout do pocitace. Nasledné je mozné data kdykoli opét do formulare
ve webovém rozhrani nahrat (vybérem daného souboru v pocitaci). K uvedenému postupu
slouzi tlacitka ,,Stahnout data“ a ,,Nahrat data* na konci stranky s formulafem. Uvedeny postup
umoziuje ulozit si formulaf v jakékoli fazi vyplilovani, tedy bez ohledu na stav vyplnéni
povinnych poli. UloZena data pak lze pouZit vicekrat ve vztahu k riznym formulafam.

Vystupem elektronicky vyplnéného formulatre je PDF dokument, ktery lze zaslat rejsttikovému
soudu v elektronické ¢i listinné podob¢. Elektronicky vyplnény formuléi je mozné vytisknout
a pracovat s listinnym névrhem. Podpis navrhovatele na listinném ndvrhu musi byt Gredné
ovéren. Navrh na zapis v elektronické podobé musi byt podepsan uznavanym elektronickym
podpisem nebo zaslan prostifednictvim datové schranky navrhovatele (tj. datové schranky
pravnické osoby, jejiz skuteCny majitel se zapisuje). Pokud tedy posilate vyplnény PDF
formulat prostfednictvim datové schranky organizace, jiz se zapis skute¢ného majitele tyka,
neni uz potieba ptipojovat elektronicky podpis.

Komu mam vyplnény formular zaslat?

Vyplnény formuléf je tteba adresovat mistné ptisluSnému rejstiikovému soudu. Tim je krajsky
soud, v jehoz obvodu je obecny soud zapsané osoby (tj. pravnické osoby — napft. spolku, jehoz
skutecny majitel je zapisovan).

Tedy, ukazeme-li si to na prikladu spolku sidliciho ve Slavkové u Brna, je prislusnym soudem
Krajsky soud v Brne, tedy soud, u kterého je spolek zapsany a vedeny, a k tomuto soudu bude
spolek podavat i navrh na zapis skutecného majitele.

Seznam rejstrikovych soudi
Rejstfikovy soud Adresa Kontakty

podatelna@msoud.pha.justice.cz
Méstsky soud v Praze Slezska 2000/9, 120 00 Praha Tel: 224 172 111
Datova schranka: snkabbm




Krajsky soud v
Ceskych Budg&jovicich

Krajsky soud v Plzni

Krajsky soud v Usti
nad Labem

Zatkovo nabr. 10/2, 370 84
Ceské Budégjovice

Veleslavinova 21/40, 306 17
Plzen

Nérpdm’ho odboje 1274/26, 400
92 Usti nad Labem

Krajsky soud v Usti nad Labem -
pobocka v Liberci
U Soudu 540/3, 460 72 Liberec

Ceskoslovenské armady 218/57,

podatelna@ksoud.cbu.justice.cz
Tel: 389 018 111

Datova schranka: 832abay
podatelna@ksoud.plz.justice.cz
Tel: 377 869 611

Datova schranka: yaraba4

podatelna@ksoud.unl.justice.cz
Tel: 475 247 111 — Ustfedna
Datova schranka: phgaba8

podatelna@ksoud.Ibc.justice.cz
Tel: 485 238 111
Datova schranka: tx5bkr9

podatelna@ksoud.hrk.justice.cz

Tel: 498 016 111 — ustfedna
Datova schranka: ep7abae

podatelna@ksoud.pce.justice.cz

502 08 Hradec Kralové

Krajsky soud v Hradci
Kralové

Krajsky soud v Hradci Kralové -
poboc¢ka v Pardubicich
Na Trisle 135, 530 96 Pardubice

Tel: 466 044 411 - ustfedna

Datova schranka: ep7abae

podatelna@ksoud.brn.justice.cz
Tel: 546 511 111 - Gstfedna
Datova schranka: Swwaa9j
podatelna@ksoud.ova.justice.cz
Tel: 596 153 111

Datova schranka: jhyaeqv

Krajsky soud v Brné Husova 353/15, 601 95 Brno

Havlickovo nabrezi 1835/34, 728
81 Ostrava

Krajsky soud v Ostravé ey eowel v Qi
podatelna@ksoud.olc.justice.cz
Datova schranka: euyp2tn

- pobocka v Olomouci
Studentska 1187/7, 771 00
Olomouc

Zdroj: issm.justice.cz

Jakym zpiisobem mdam vyplnény formuldyv zaslat?
Jak jiz bylo uvedeno vyse, vyplnény navrh lze zaslat soudu v elektronické ¢i listinné podobé.

Plati se za podani navrhu?

Obecné ano, avsak pravnické osoby, které jsou zapisovany do jiného nez obchodniho rejstiiku
(spolky — spolkovy rejstiik, nadace — nadacni rejstiik, Ustavy — rejstiik ustavit), jsou od poplatku
osvobozeny. Jinymi slovy, podava-li ndvrh neziskova organizace, soudni poplatek neplati.

Je potieba k navrhu néco dokladat?

Podle zakona je tfeba k navrhu na zapis do evidence skute¢nych majiteli dolozit listiny
o skutecnostech, které maji byt zapsany. Tyto listiny se neeviduji, slouzi pouze k osvédceni
skutecnosti, které maji byt zapsany.

Tyto listiny jsou v zdsad¢ dvojiho typu. Jednak jde o listiny, které doklddaji totoZnost
skute¢ného majitele, jehoz totoznost nelze ovéfit z tuzemského registru obyvatel. V pripadé
skute¢nych majitelii — ¢eskych ob¢ant tak neni tieba totoZnost dokladat. V piipad¢ cizinct




je tteba dolozit vypis ze zahrani¢niho registru obyvatel nebo odpovidajici doklad statu, jehoz
je skutecny majitel obéanem (typicky napf. cestovni doklad).

Dale jde o listiny, které dokladaji pozici skutecného majitele. Pfitom plati, Ze soud pravdivost
téchto listin nezkouma. S ohledem na rtiznorodé ditvody pro pozici skutecného majitele nelze
tyto listiny jednozna¢né uréit &i vypodist. Casto bude pozice skuteéného majitele ziejma ze
zapisu ve verejném rejstiiku ¢i ze zakladatelského pravniho jednani pravnické osoby,
které je vloZeno ve sbirce listin. V takovém piipadé jiz pozici skute¢ného majitele neni tieba
zasadné dokladat. Pfitom je tieba si uvédomit, ze i pokud je pozice skutecného majitele zjevna
z vetfejného rejstiiku, je stale tfeba do ndvrhu (v 2. ¢asti formulafe) uvést, na Cem je pozice
skutecného majitele zalozena. V ptipadech, kdy neni postaveni skutecného majitele ziejmé
z vetejného rejstiiku, musi byt dolozeno ptislusnou listinou.

Ve vétsiné pripadii — ma-li pfislusna neziskova organizace v poradku zapis v rejstiiku, jiz tedy
nebude soudu zadné ptilohy k navrhu dokladat.

Jak bude probihat zapis?

O zapisu skute¢né¢ho majitele soud nevede fizeni, a tedy ani nevydava rozhodnuti. Soud pouze
bud’ zépis provede, nebo neprovede. S tim je spojen také fakt, ze navrhovatel neni ze strany
soudu informovan o uspé&s$nosti svého navrhu. Proto je v ramci formuléie pro zapis umoznéno
navrhovateli vyplnit emailovou adresu, na kterou systém v okamziku ptipadného uspésného
zapisu skute¢ného majitele automaticky zasle zpravu. Soud zapiSe skutecného majitele
do evidence skute¢nych majiteld do 5 pracovnich dnii ode dne, kdy mu dosel navrh na zapis.

Za stav zéapisu je v plném rozsahu odpovédna piislusnad pravnickd osoba, soud nezkouma
vécnou spravnost zapisovanych dajii ani miru, v jaké byly tyto tdaje dolozeny. Zaméiuje se
pouze na formalni kontrolu nédvrhu na zapis — kontroluje, zda jsou navrhované udaje formalné
dolozeny, popf. zda plynou z idaji zapsanych ve vetejném rejstiiku. V ramci zapisu skutecného
majitele soud provadi ztotoznéni zapisované osoby.

Soud nezapiSe udaje o skutecném majiteli do evidence skutecnych majiteld, jestlize navrh
na zapis udaji o skuteném majiteli byl ucinén neopravnénou osobou, nebyl podan
na formulafi, neobsahuje v§echny piedepsané nalezitosti, je nesrozumitelny nebo neurcity nebo
nebyl podan s listinami, jimiz maji byt doloZeny tdaje o skute¢ném majiteli.

Neprovede-li soud zapis skute¢ného majitele, vyrozumi o tom soud navrhovatele do 3
pracovnich dni ode dne doruceni navrhu na zapis. Ve vyrozuméni soud uvede diivody
neprovedeni zapisu s poucenim, jak lze nedostatky odstranit.

Co kdyZ bude ve formulari chyba? Vyzve mé soud k napravé?

Soud také nevyzyva k opravé ¢i doplnéni navrhovanych udaji. V piipad€, ze tedy bude
v navrhu chyba, soud zapis neprovede a navrhovatele o tomto neprovedeni vyrozumi. V tomto
ptipadé je tfeba opravu provést podanim nového navrhu.

Co je to ten JISM?

Jedine¢ny identifikator ke skutecnému majiteli je ndhodné generovany kod, ktery obecné slouzi
k snazsi préaci uzivatell s evidenci skuteCnych majitell, a to s ohledem na jeji nevetejnou
povahu.



Jedine¢ny identifikator ke skutecnému majiteli (dale jen ,,JISM®) je pfedstavovan fadou znakd,
pomoci které se uzivatel mize identifikovat vuci aplikaci informacniho systému evidence
skutecnych majitelti. To mu mé zejména usnadnit tvorbu piipadného navrhu na zménu zapisu
v evidenci skute¢nych majitelii a ziskani vypisu z evidence.

Jak JISM ziskam?

JISM lze ziskat pouze prostfednictvim formuldie pro navrh na zapis skute¢ného majitele
(poptipadé néasledné prostfednictvim formulafe pro zménu navrhu). JISM je vam vygenerovan
v okamziku uspésného dokonceni vyplnéni formulafe pro navrh na zapis skute¢ného majitele.
Poté je uzivateli zobrazena potvrzovaci hlaska se zobrazenim JISM, ktery je sparovan k tomuto

formulafi. JISM je potieba si pro dalsi icely poznamenat ¢i jej jinak uschovat. Pokud byste
stranku zavfeli pfed poznamenanim, jiz ho nezjistite.

Hlavni stranka Obecné informace Podaninavrhu v Zobrazeni mého vypisu Délkovy pfistup v Prihlasit se jako v

JISM - jedinecny identifikator ke skute¢nému majiteli

a9ef7acc-2a57-494a-a263-931e2ba3a2f2

Vyse zobrazeny JISM je potieba si nyni pro dalsi i¢ely poznamenat, zkopirovat, opsat a uloZit. Po opusténi této stranky jiz nebude mozné JISM k danému navrhu zobrazit,
ani jinak ziskat.

Jedinecny (bezvyznamovy) identifikator ke skutenému majiteli je nahodny kéd, ktery slouzi k snazsi nasledné préci s navrhovym formulafem. Usnadni Vam jednak tvorbu
pripadného navrhu na zménu zépisu v evidenci skutecnych majitel(s, jednak Vam umozni kdykoli jednoduse ziskat vypis z evidence. Vice informaci o JISM naleznete zde.

VYTISKNOUT Timto tlacitkem si miZete stranku s Vasim JISM vytisknout.

STAHNOUT .TXT Timto tlacitkem si mizZete stahnout Vas JISM jako textovy dokument.

Timto tlacitkem si mizete ulozit (ve formatu JSON) data, ktera jste do formulare vyplnili. Tato data je pfipadé mozné posléze nahrét do nového
STAHNOUT DATA P P x " " " v
formulare (pomoci tlagitka ,Nahrat data” na konci stranky s formulafem).

A k ¢emu JISM slouZi?

Poté, co je soudem proveden zapis skute¢ného majitele, mize pii zapisu ziskany JISM uzivateli
(navrhovateli — zapsané osob¢) poslouzit ve dvou situacich. Predné mlize zapsana osoba diky
JISM ziskat aktualni vypis skute¢ného majitele pfimo z webové aplikace evidence
skuteénych majiteli (viz vyse).

Dale pak JISM mitize poslouzit pro snazsi tvorbu niavrhu na zménu zapisu skute¢ného
majitele. Pfi vyplnéni sparovaného JISM v rdmci formuldfe pro navrh na zménu zapisu
skute¢ného majitele se totiz predvyplni zapsané neveiejné udaje. Uzivatel tak ve formulari
pohodIné urci, které udaje chce zménit (prepsat). Nez je skutecny majitel zapsan soudem
do evidence, neni JISM funkéni. K této funkcei se dostaneme pomoci ikonky ,,Podani navrhu* -
> ,,Vyplnit formulat pomoci JISM*.

Hlavni stranka Obecné informace Podani navrhu ~ Zobrazeni mého vypisu Délkovy pfistup v Prihlésit se jako v

Informace k navrhu

Vyplnit formulaf pomoci JIS| "
Formular

Vyplnit formul&r pomoci JISM

JISM




N

S
!

Puvodni JISM mi po zméné udajit v evidenci nefunguje, pro¢? A naopak,
v mezicase po vytvoieni nového navrhu, ale pred zapisem, mi nefunguje nové
vygenerovany JISM?

Je to proto, ze kazdd provedena zmeéna zapisu skutecného majitele v evidenci pusobi

zneplatnéni predchoziho JISM. Pro ziskani aktualniho vypisu tedy vzdy slouzi pouze jeden
JISM.

V ramci navrhu na zménu zapisu sice navrhovatel ziska novy JISM, ten vSak zatim bez vyuziti
a taktikajic ¢ekd. Az dojde-li k z&pisu zmény do evidence, nahradi novy (dosud ¢ekajici) JISM
ten pivodni. Pokud k zapisu nedojde, ¢ekajici JISM je zneplatnén (a stale plati ptivodni JISM).
Ke kazdému zapisu se tedy vaze unikatni vygenerovany JISM — dokud nemame tdaje zapsané,
plati ten plivodni, po zapsani udaji plati ten prvni. V jednu chvili tedy budete mit poznamenané
dva JISM.

Co kdy? se nékteré zapsané udaje zméni — napiiklad se piestéhuji, nebo se
vdam? A co kdyZ se zméni osoba skutecného majitele? Nebo co kdyzZ spolek
zrusime?

Zapsané udaje maji samoziejme odpovidat skutenosti a zméni-li se tyto skutecnosti, je potfeba
podat novy navrh. Tento novy navrh se podava stejné¢ jako u prvozéapisu prostiednictvim
inteligentniho formulare, avSak u ,,typu ndvrhu* vybereme moZznost zména zapisu. Navrh na
zménu zapisu je potieba podat vzdy co nejdfive, bez zbyte¢ného odkladu. Stejnym zplisobem
se postupuje i u vymazu konkrétni pravnické osoby z vefejného rejstiiku (tedy po jejim
zrusenti).

AvsSak pozor, zménu udaji, kterd je vyvolana zménou referencnich udaji v zakladnim
registru, vsak neni tieba fesit (viz § 95 odst. 1 zakona ¢. 304/2013 Sb.). To v praxi znamena,
7ze pokud si napf. osoba zméni jméno, dojde ke zméné v zékladnim registru, ktera se
automaticky promitne i do evidence skute¢nych majiteli.

Zdroje
- https://issm.justice.cz
- RONOVSKA, Katefina. Evidence skute¢nych majitelti ,,v mlze“. Bulletin advokacie.
2018, ¢. 4, s. 30-34.

Piilohy

Vzorovy formular — Zapis skute¢né¢ho majitele

Vypracovala
Asociace nestatnich neziskovych organizaci Jihomoravského kraje, z. s. - www.annojmk.cz
Mgr. Klara Trnéna

Zpracovano podle stavu k 20. 9. 2020
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__Formular — ZAPIS SKUTECNEHO MAJITELE

—CAST 1. — SPOLECNA CAST

Cislo formulére - ¢arovy kod H

Cislo formulare [2020598106
Soud |Krajsk;’1 soud v Brné
Typ névrhu |Prvozépis

Spisova znacka skute¢ného majitele |

Subjekt, jehoZ skute¢ny majitel je pfedmétem navrhu |Prévnické osoba
—Pravnicka osoba
Nazev |Spo|ek
Identifikaéni &slo 1234567
Spisova znacka |A 1234
—Sidlo
Stat |éeské republika |
Obec |Brno |
Cast obce | |
Ulice |Hlavn|' |
Cislo domu | 11 |
psC [123 00 |
Prévni forma [Spolek
Navrhovatel |Navrhovate| stejny jako subjekt
E-mail navrhovatele |spolek@spolek.cz

Z4dam, aby uvedené skute¢nosti byly zapsany do evidence skuteénych

Datum provedeni zapisu . , , .
majiteld v zakonem stanovené |hiité

—Fyzické osoby, které podavaji navrh

Pro Uplnost formulare musi byt zadana minimalné jedna fyzicka osoba , ktera podepisuje navrh. Pokud navrh podava
navrhovatel, zvolte "Tento navrh podava za navrhovatele" a uved'te osobu, ktera bude formulaf podepisovat (typicky clen
statutarniho organu). Pokud navrh podava pravni zastupce navrhovatele, pouZijte polozku "Tento navrh podava zastupce
navrhovatele" a dopliite, zda pravni zastupce navrhovatele je advokatem, notarem nebo obecnym zmocnéncem.

—Fyzicka osoba, ktera podava navrh

Kdo podava navrh |Tento navrh podava za navrhovatele |
Titul pred | |
Jméno |Jan |
PHjment [Novak |
Titul za | |
Oznaceni opravneni |pFedseda spolku |

—P¥ilohy

V souladu s § 19 rejstfikového zakona je tfeba k navrhu na zapis do evidence skutecnych majiteld doloZit listiny o
skutecnostech, které maji byt zapsany. Tyto listiny nejsou urceny k evidovani v evidenci skutecnych majiteld. MiZe se
jednat napf. o listiny, které dokladaji totoznost skutecneho majitele, jehoZ totoznost nelze ovéfit z tuzemského registru obyvatel
(odpovidajici doklad statu, jehoZ je skutecny majitel obanem) nebo o listiny, které dokladaji pozici skutecného majitele. Chee-li
navrhovatel, aby byl obsah téchto listin take pfedmétem zapisu do evidence skute¢nych majitelli, Ize pfedmétné listiny pFiloZit
v ramci Casti 2. formulare.




Celkovy objem do formulafe nahravanych elektronickych pfiloh je omezen limitem 100 MB.

Pilohy méZete bud’ pfimo nahrat do formulafe (zvolte ,elektronické piilohy™) nebo je k névrhu standardné piloZit (zvolte
Jprilozené prilohy™). V pripadé pfilozeni (at’ uz jde o listiny nebo napr. CD) zde pfilohy pouze uvedte.

—CAST 2. — UDAJE O SKUTECNEM MAJITELI, KTERE JSOU PREDMETEM ZAPISU
—O0znaceni skutecného majitele

—Fyzicka osoba

Titul pfed | |
Jméno |Jan |
PFijmeni | Novak |
Titul za | |
Statni pHislugnost | Ceska republika |
Datum narozeni |1966-11-11 |
Rodné &slo 9611111234 |
—Adresa
Stat |Ceska’ republika |
Obec |Brno |
Cést obce | |
Ulice |Hlavn|' |
Cislo domu [11 |
PS¢ 12300 |
—Adresa bydlisté
Bydlisté se lisi od adresy mista pobytu |:|

—Udaje specifikujici, na éem je pozice skuteéného majitele zalozena

Vyberte, prosim, v Casti 1. formulafe pravni formu subjektu,
jehoz skutecny majitel je predmétem navrhu.

Postaveni skute¢ného maijitele je zaloZeno na pfimé |:|
Ucasti v pravnické osobé.

Postaveni skute¢ného majitele je zaloZeno na tom, |:|
Ze je pfijemcem rozdélovanych prostfedkd.

Postaveni skuteCného majitele je zalozeno jinak.

Pro usp&Snost navrhu je zasadné nezbytné popsat, jak je
postaveni skute¢ného majitele zalozeno. Muzete

1. vybrat z nabizenych moZnosti a jejich detailll
(pfipadné specifikaci),

2. zvolit v nabidce "Slovni vyjadreni postaveni" a
pogtavenl' skutecného majitele popsat vlastnimi slovy
nebo

3. nahrat pfimo do formulare (do ¢asti "Prilohy pro
specifikaci pozice skutecného majitele") pfilohu ve
formatu PDF, ve které bude popsano, jak je
postaveni skutecného majitele zalozeno.

Uvedené moznosti Ize kombinovat.

Postaveni skutecného majitele je zalozeno jeho funkci ve voleném organu

Postaveni skute¢ného majitele je zaloZeno jinak L,
pravnické osoby




|Statutérn|' organ

Detail

Specifikace |Skuteén)'/ majitel je ¢lenem statutérniho organu

Prilohy pro specifikaci pozice skutecného majitele

Postaveni skuteCného majitele Ize t€Z znazornit v pfiloze. Nahrajte do formulare dokument ve formatu PDF. Celkovy objem
do formulafe nahravanych elektronickych pfiloh je omezen limitem 100 MB. Tato pfiloha bude evidovana v evidenci
skutecnych majitelf.

Datum vyplInéni formulare 2020-09-21T14:28:01.830Z

podpis navrhovatele




