Kyjovské
Slovacko
< pohybu * D

INTERNIi POSTUPY MAS
KYJOVSKE SLOVACKO V POHYBU

PRV

Zpracovatel:

\ MAS'Kyj0\‘/'ské Slovacko v pohybu, z.s. -
N Masa'rykovo nam. 13/14
1697 01 Kyjov =1
Tel.: +420518 ‘610 18Q

e-mail: kancelar@kyjovske-slovacko.com

www.kyjovske-slovacko.com

V Kyjové dne 10. 5. 2019, vydani 3.


mailto:kancelar@kyjovske-slovacko.com
http://www.kyjovske-slovacko.com/

REALIZACNI TYM SCLLD:
Zodpovédnd osoba: Anna Carkovd
Zpracovatelé: Ing. Tomds Kolarik

Hana Horndkovad

Interni postupy mistni akéni skupiny Kyjovské Slovacko v pohybu, z. s. je dokumentem
schvalovanym nejvy$$im organem spolku a Ridicim orgdnem Programu rozvoje Venkova,
definujici postupy realizace Strategie komunitné vedeného rozvoje regionu Kyjovské Slovacko
na obdobi 2014 — 2023.



OBSAH

IDENTIFIKACE IMAS ...ttt sttt ae sttt ae et s st enasaesenes 4
ADMINISTRATIVNI KAPACITY ..ottt ae st s s senanans 5
OSETRENT STRETU ZAJMU ..ottt 10
KOMUNIKACE SE ZADATELI ..ottt s e enanensaene 11
PRIPRAVA A VYHLASENIT VYZVY MAS ......oooeeeeeeeeeeee et 12
ADMINISTRACE ZADOSTI O DOTACI NA MAS........oomimiiiiteteeeeeeete e 13
ADMINISTRACE ZADOSTI O DOTACI NA RO SZIF .....cooviieirirereeeeeeeeeeee e, 17
ZADOST O PLATBU ..ottt ettt sttt ettt anae s s 18
POSTUPY PRO ODVOLANI ZADATELE .......cooeeeeeeeeeeeeeeee e 19
POSTUPY PRO PROVADENIT ZIMEN .......cocoovvieeeeeeeeeeeeee e 21
SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY ..ot 22
PRILOHY ..ottt ettt sttt a st et s et et s s ee sttt s anaee 23

1o o T ol N i ol QY o Lo [ USRS 23

PFiloha €. 2.: Formular Zadosti o prezkum rozhodnuti......ccccccveeiiiciiieiiciiieeecee e 27



IDENTIFIKACE MAS

MAS Kyjovské Slovacko v pohybu je zapsanym spolkem, jehoz ¢lenem muze byt kazda
pravnicka osoba nebo kazidda fyzicka osoba starsi 18 let, kterda ma trvaly pobyt, sidlo nebo
provozovnu v nékteré z obci regionu Kyjovského Slovacka, nebo na Uzemi regionu
prokazatelné plsobi, a kterd souhlasi se stanovami spolku, dodrzuje tyto stanovy a usneseni
organu spolku.

Nazev organizace:

Kyjovské Slovacko v pohybu, z.s.

Pravni subjektivita:

zapsany spolek

ICO:

26659778

Adresa sidla organizace:

Masarykovo namésti 13/14
Kyjov
697 01

Predseda:

Anna Carkova; annacarkova@kyjovske-
slovacko.com

Mistopredseda:

Jaromir Repik; starosta@mestovracov.cz

Manazer CLLD:

Hana Horidkova; hanahornakova@kyjovske-
slovacko.com

Kontaktni udaje:

tel.: 518 610 180
e-mail: kancelar@kyjovske-slovacko.com

ID datové schranky: rqcaacr

Webové stranky:

http://www.kyjovske-slovacko.com

Bankovni spojeni:

191283778/0300

Nejvyssim organem spolku je Valna hromada. Tvofi ji vSichni ¢lenové spolku. Valna hromada
rozhoduje o vzniku a zaniku ¢lenstvi ve spolku, voli vSechny ostatni organy spolku, schvaluje a
rozhoduje o dulezitych dokumentech a cinnosti spolku. Statutarnim orgdanem spolku je
predseda. Pfedseda fidi a organizuje ¢innost spolku, je zodpovédny za ¢innost kanceldre MAS
a zastupuje spolek navenek. Pfedsedu zastupuje mistopredseda. Vykonnym organem spolku
je Vykonna rada, sloZzena z péti ¢lend, predsedy a mistopredsedy. DalSimi organy MAS jsou
Vybérova komise, Monitorovaci a kontrolni komise Fidici se Metodikou pro standardizaci
Mistnich akénich skupin. Fungovani véetné prdv a povinnosti vSsech organu je blize popsano ve
Stanovach spolku a jednacim tadu spolku dostupnych na internetovych strankach spolku:
http://www.kyjovske-slovacko.com/cs/dokumenty. Prostfednikem pfi komunikaci

s verejnosti je kancelar MAS.
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ADMINISTRATIVNI KAPACITY

Dllezitym prostfednikem pfi komunikaci s vefejnosti a realizaci SCLLD je kancelat MAS.
Kanceldat MAS provadi veskeré administrativni cinnosti spojené s vyhlaSenim vyzvy,
hodnocenim a vybérem projektl a registraci projekti na RO SZIF a dalsi ukoly, kterymi ji povéri
organy MAS. Kyjovské Slovacko v pohybu ma ve vztahu krealizaci SCLLD zaméstnany
zaméstnance na pozicich: manazer, financni manazer, junior manazer, administrativa a Ucetni.

Rozdéleni kompetenci kanceldife MAS:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD - fidici pracovnik MAS, odpovédny za
administrativni nalezitosti spojené s udrZovanim a rozvojem mistniho
partnerstvi a implementaci SCLLD. Je vedoucim Kancelare MAS a nadfizenym
pfip. pracovnikiim kancelare MAS.

K jeho ¢innostem patfi:

e aktualizace strategie CLLD v rozsahu Metodického pokynu pro vyuziti
integrovanych nastrojli pro programové obdobi 2014 — 2020

e evaluace a monitorovani strategie CLLD

e aktualizace pisemnych postupl vybéru a hodnoceni formalnich
naleZitosti, pfijatelnosti a vécného hodnoceni projektl

e vzdéldvani zaméstnancu a ¢lenl povinnych orgdni MAS na uzemi
Ceské republiky pro realizaci strategie CLLD

Manaser CLLD e zpracovani vyzvy MAS a hodnoticich kritérii
Uvazek max. 1,0 e vyhlaseni vyzvy MAS a jeji uverejnéni na webu MAS
e informovani Zadatell o vysledcich hodnoceni

e poskytovani konzultaci Zadatel(im

e prijem Zadosti o podporu

e posouzeni souladu projektu se strategii CLLD

e kontrola prijatelnosti a formalnich nélezitosti, vécné hodnoceni
projektd

e opravy a doplnéni predloZzenych dokument(
e kontroly na misté
Zodpovida:

e tvorbu, vyhlaseni, uverejnéni a zmény vyzvy MAS
e tvorba, zvefejnéni a odeslani harmonogramu na RO
e tvorbu preferencnich kritérii




e pfifazeni kompetenci k hodnoceni projekt(

e kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti

e komunikaci a zasilani dokument(i na RO

e odpovédnost za dodrZzovani termin( v pribéhu vyzvy a administrace
projektu

Manazer —
animator

Uvazek max. 1,0

Odpovida za:

e propagaci strategie CLLD, osvojovani ptikladi dobré praxe, vyménu
zkusenosti a dalSimi subjekty z uzemni puUsobnosti MAS, aktivity
souvisejici s realizaci CLLD za ucelem ziskani podpory z operacnich
program( a Programu rozvoje venkova, organizace semindafrli pro
Zadatele a prijemce

e metodickou pomoc ZS a MS s vybérem vhodnych $ablon, $koleni pro
7adatele a pfijemce ZS a MS, konzultaéni €innost pfi realizaci projektu,
napf. zaddvani verejnych zakazek, povinné publicité, metodickd pomoc
ZS a MS pfi zpracovani zprav o realizaci a udritelnosti projektu,
zaddvani dat do monitorovaciho systému, zajisténi spravnosti
predavanych vystup(i, metodicka pomoc s vypofadanim ptipominek ke
zpravam o realizaci a udrzitelnosti projektu, metodickd pomoc pfi
kontrole na misté, pfi ukoncovani realizace projektu a pfti pfipravé
zavérecné zpravy o realizaci projektu.

Financ¢ni manazer

Uvazek max. 1,0

Finanéni manaZer odpovida za financ¢ni spravnost hospodareni organizace,
realizaci projektl a platby. Zodpovida za ucetnictvi, kontroluje zuctované
polozky, spolupracuje s bankou, kontroluje podklady pro Zzadost o platbu,
zpracovava Zadosti o platbu, pfipravuje podklady pro financni ¢asti
monitorovacich zprav, dohlizi nad financovanim projektu a stavem rozpoctu

projektu. Poskytuje poradenstvi Zadatelim o dotaci.

Junior manazer
MAS

Uvazek max. 1,0

Zastupuje
Manazera CLLD
v administrativnich
postupech
v pripadé jeho
nepritomnosti

Vyhledava prileZitosti a pfipravuje Zadosti o dotace z fondl EU a dalSich
dotacnich program, podili se na jejich administraci. Podili se na zpracovavani
strategickych dokumentl MAS i regionu.

Dalsi ¢innosti v ramci CLLD:

e poskytovani konzultaci Zadatel(im
e pfijem Zadosti o podporu
e posouzeni souladu projektu se strategii CLLD

e kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti, vécné hodnoceni
projektu

e opravy a doplnéni predloZzenych dokument( podle pfipominek a
pokyn(l RO, CRR, ¢&i platebni agentury SZIF

e pribéZna aktualizace webovych stranek MAS




e podnéty ke kontroldm, aktivni spoluprace pfi pfipravé seminaru pro
Zadatele a prijemce, zprostiredkovani podnétli od ZadatelUl a pfijemcl

e kontrola projektl na misté v prlibéhu realizace projektu

e konzultace Zadosti o platbu, zprav o realizaci projektu, zprav o
udrzitelnosti projektu

Zajistuje administrativni prace spojené s chodem kanceladre. Tiskne a
kompletuje materidly, podili se na organizaci akci, provadi archivaci
dokumentU a material(l, zpracovdva zapisy. Vyhleddava pfrileZitosti, pfipravuje
podklady k Zddostem o dotace z fondu EU a dalSich dotacnich program, podili
se na jejich administraci. Administrativné se podili se zpracovavani
strategickych dokumentl MAS i regionu. Vede slozky projekt(i a uchovava
doklady o administrativni ¢innosti.

K dal$im ¢innostem patfi:
e prepisovani textd

e vkladani dat do pocitace prostfednictvim databazovych ¢i
Administrator tabulkovych editorl nebo riiznych u¢elové vytvofenych programd

Wizraek iEse. 16 e evidence doslé a odeslané posty
. 7

e vyfizovani korespondence, zakladani korespondence a dalsich
dllezitych pisemnosti, predpisti vyhlasek, zakon( a nafizeni a
vyhleddvani v nich v pfipadé potieby

e obsluha jednoduchych kopirovacich stroju

e pofizovani zaznam( z porad a jednani véetné pfipravy potfebnych
podkladl a informaci

e zajistovani administrativni agendy a vedeni evidence ukoll a
sledovani termind jejich plnéni

e organizovani navstév, porad a seminari




Vede Uucetnictvi organizace, shromazduje a eviduje ucetni podklady,
kontroluje a zucétovava polozky. Provadi uUcetni evidence a vedeni Ucetnich
knih (vedeni penéiniho deniku a ucetniho deniku, provadéni ucetnich zapisu
v Ucetnich knihach, vedeni evidence hmotného a nehmotného majetku) -
vyhotovovani Ucetnich dokladl - sestavovani Ucetnich uzavérek - zajistovani
Ucetni udajli o majetkové a financni situaci organizace - zpracovavani danového
pfiznani k dani z pfijmu (vypocty vynosl a naklad(, dariového zakladu a vlastni
dané z ptijmu) — provadi vypocet disponibilniho zisku a jeho prevod na ucet k
dalsimu rozdéleni - vedeni danfiovych dokladl pro spravu dané z pfidané

Uvazek max. 0,5

hodnoty, popf. pro ostatni dané, odvody, davky apod.

Clenové e aktualizace strategie CLLD

pracovnich skupin e evaluace a monitorovani strategie CLLD

DPP max. 300
hodin ro¢né nebo
DPC do 0,5 Gvazku

e vybér projektd k financovani, stanoveni alokace a schvaleni vybéru
podle internich postupl

e posouzeni souladu zmén projekt( se strategii CLLD a vydani
souhlasného stanoviska MAS k posuzované zméné

e vyrizovani odvolani Zadatell proti hodnoceni projektu, které provedla

MAS
Clenové e aktualizace strategie

ovinnych orgdn( . . .
P y. ) & e evaluace a monitorovani strategie CLLD

a komisi MAS

e vzdélavani zaméstnanci a ¢lenl povinnych organt MAS na Gzemi
DPP max. 300 Ceské republiky pro realizaci strategie CLLD
hodin ro¢né nebo o . . .
DPE do 0.5 tvazku e schvalovani vnitfnich predpist MAS

e schvalovani zplisobu hodnoceni a vybéru projekt(
e schvaluje vyzvy k poddavani zadosti

e vybér projektd k realizaci

e kontrola metodiky zpUsobu vybéru projektt

e monitoring a hodnoceni SCLLD




Specializovani
zaméstnanci na
DPP/ DPC

DPP max. 300
hodin ro¢né nebo
DPC do 0,5 Uvazku

hodnoceni projekt(
vzdélavani
evaluace

monitoring a hodnoceni CLLD

Struktura povinnych orgdn( a jejich kompetence jsou podrobné popsany ve Stanovach spolku,

Jednacim tadu spolku a vimplementaéni ¢asti Strategie komunitné vedeného mistniho

rozvoje Kyjovského Slovacka v pohybu, které naleznete na webovych strankach organizace.

MAS s potencidlnimi Zadateli a aktéry v Uzemi bude probihat predevsim prostfednictvim

Kancelare MAS, ktera sidli v Kyjové na Masarykové namésti 13/14.




OSETRENIi STRETU ZAJMU

Z dlvodi zachovdani transparentniho a nediskriminacniho pfistupu k Zadatelim, budou interni
postupy vcetné postupl pro hodnoceni a vybér projektl zverejnény na internetovych
strankach MAS a budou s nimi seznameni vSichni Zzadatelé pfi seminafich k vyhlaseni vyzvy.

Aby nebyl hodnotitel ve stfetu zajmu, pfed zahdjenim zasedani Vybérové komise podepisi
Clenové eticky kodex, ktery je soucasti pfilohy. V pfipadé, Ze bude ¢len vybérové komise
zaroven Zadatelem, nebo bude Zadat organizace, kterou v MAS zastupuje, bude vyloucen z
hodnoceni projektl v ptislusné Fichi (osoby, které jsou ve vztahu k urcité Zadosti o podporu
ve stfetu zajm{, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru dané Zadosti o podporu ani ostatnich
zadosti o podporu, které dané zadosti o podporu pfi vybéru projektd konkuruji). V pfipadé
hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu, kde je Zadatelem o podporu MAS, se nesmi osoby,
které pripravovaly Zadost, podilet na hodnoceni a vybéru zadosti o podporu v dané vyzve;
osoby, které se podilely na ptipravé zadosti o podporu, jsou uvedeny v zapisu z jednani orgdnu
MAS.

Vybérova komise i Vykonna rada spolku budou svoje rozhodnuti o vybéru transparentné
dokladat, aby bylo zfejmé na zakladé ¢eho, bylo o vybéru rozhodnuto. Z jednani Vybérové
komise a Vykonné rady bude pofizen pisemny zdpis, ktery bude obsahovat datum a jména
Ucastnikd a seznam hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni, véetné zdGvodnéni ke
kazdému z nich. Vysledky hodnoceni projektl budou zverejnény na www strankach MAS.

Pro zajisténi dostate¢né informovanosti Zadatel(l o pfipravovanych vyzvach, bude vyzvu k
predkladani projektli tfeba zverejnit minimalné na webovych strankach MAS. Dalsi mozné
varianty zverejnéni mohou byt - v obecnich zpravodajich, na urednich deskach obecnich
Uradd, v regionalnich periodikach. Timto se zabezpecdi informovani o vyhlasené vyzvé viem
potenciondlnim prijemcidm podpory, bez moznosti uprednostriovat jakoukoliv skupinu
prijemcl podpory. K zajisténi vyssi informovanosti o vyhlasovanych vyzvach je vhodné vyuzit
i regiondlnich medii. Pfredpoklada se i pfimymi e-maily pfimo na potencionalni zajemce, ktefi
v obdobi mezi vyzvami projevili zajem o dotaci.

Za kontrolu stfetu zajm{ je zodpovédna Monitorovaci a kontrolni komise spolku.
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KOMUNIKACE SE ZADATELI

MAS zverejni vyhlasenou vyzvu na svych webovych strankach, za zvefejnéni vyzvy na webu je
odpovédny Manazer CLLD. Informace o vyzvé mohou byt dale zvefejnény v mistnich
zpravodajich a tisténych médiich, ufednich vyvéskach, webovych strankach obci, socialnich
sitich a elektronickych zpravodajich rozesilanych prostfednictvim emailu. Za zvoleni rozsahu a
zpUsobu osloveni potenciondlnich Zadatel(l je odpovédny ManazZer CLLD. Kancelai MAS dale
bude cilené oslovovat moZné Zadatele prostfednictvim telefonické a emailové na zakladé
zaslanych projektovych zamérQ z Gzemi MAS.

Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V ramci vyzvy
bude zverejnén telefonicky a emailovy kontakt na pracovnika MAS povéreného konzultacemi
pro potencionalni Zadatele. Pracovnik MAS povéreny konzultacemi bude odpovédny za
komunikaci se Zadateli. Dle upfednostriované formy konzultaci (telefonickd, emailovd, osobni
setkdni). Osobni konzultace MAS s potencidlnimi Zadateli a aktéry v Gzemi bude probihat
predevsim prostiednictvim Kanceldfe MAS, ktera sidli v Kyjové na Masarykové namésti 13/14.

Vyznamnou soucasti implementacniho procesu je i intenzivnéjsi plisobeni na cilové skupiny
prostfednictvim konkrétné zamérenych vzdélavacich a animacnich aktivit. Vzdélavaci a
animacni aktivity budou mit v zadsadé tyto formy:

e Informativni semindre, kde budou Uc¢astnici sezndmeni s SCLLD a programovymi
ramci, aktudlni vyzvou a s pravidly pro predkladani a realizaci projektd. Soucasti
semindfe bude distribuce pfirucky pro Zadatele a diskuse, v ramci které bude
odpoviddno na otdzky ucastnikd. Tento typ seminafe probéhne vidy cca v prvni
tfetiné tficetidenni doby od vyhlaseni vyzvy k jeji uzavérce.

e Individualni konzultace a bezplatné poradenstvi ze strany kancelafe MAS vUdi
potencidlnim Zadatelim. Budou vyhlaseny kontakty na osoby, které konzultaci
povedou, a potencionalni Zadatel si domluvi individudlni termin konzultace. Ta se
uskutecni v kancelafi MAS a bude o ni sepsan kratky zapis. MoZnost konzultaci
bude nabizena celoroéné.

e Podnécovani mistnich aktér( a jejich koordinace bude probihat formou aktivni
prace MAS jak v terénu, tak v kancelari MAS formou pfimé i nepfimé, osvéty,
vzdélavani, animacnich a dalSich aktivit.
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PRiIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

Po schvaleni Programového rdamce PRV MAS vygeneruje vSechny své Fiche pres Portal
Farmare. Vyplni formular fiche v souladu s principy definovanymi v Programovém ramci a
zaSle Fiche pres Portdl Farmare na SZIF. CP SZIF provede kontrolu Fichi. V ptipadé potifeby
doplnéni MAS zajisti neprodlené pripadnou opravu. Konkrétni preferencni kritéria je mozné
upravit pred kazdou vyzvou do poddni Zadosti o potvrzeni vyzvy RO SZIF.

Vyhlaseni vyzvy bude predchazet komunikace s potencidlnimi Zadateli prostrednictvim
konzultaci, workshop( a informacnich seminarU. Za tvorbu vyzev, jejich vyhlaseni a uverejnéni
zodpovidaji zaméstnanci kancelafre MAS — Manazer CLLD. Samotna specifikace procesnich
postupl této pripravy je obsahem implementacni ¢asti SCLLD. Vyzva MAS se vZdy vztahuje na
celé uzemi MAS, na kterém je realizovdna SCLLD, je vidy kolova a v souladu s pfislusnymi
Fichemi, SCLLD, Programovym ramcem PRV a Pravidly pro operaci 19. 2. 1. Jiz potvrzenou
vyzvu nelze nijak ménit, mize byt viak zruSena a predloZena ke kontrole nova. V dany okamzik
Ize mit vyhldsenu pouze jednu vyzvu pro Programovy rdmec PRV. Dalsi zddost o potvrzeni
vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vsech projektd predchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzvu MAS pfipravuje kanceldf MAS. Za spravné a Uplné znéni pfipravované vyzvy zodpovida
Manazer CLLD. Po pfipraveni vyzvy nechavd MAS svoji vyzvu schvalit na RO SZIF
prostiednictvim vyplnéni Zadosti o potvrzeni vyzvy, kterou odesle na RO SZIF. RO SZIF odesle
MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy. Spolu s informaci o kladném vysledku
kontroly vyzvy je pro zadatele zpfistupnén formulai Zadosti o dotaci v softwarovém ndstraoji,
ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici Udaje:

e nazev MAS a SCLLD,

e ¢asové rozmezi a misto prijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhladené Ridicim orgdnem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellm,

e seznam vyhlasenych Fichi, v€etné jejich uplného znéni,

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e popis zplsobu vybéru projektli na MAS, pripadné predpis k vybéru projekt(, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodl ve Fichich, a
vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektl a zamezi stfetu zajmu
(pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS
od data vyhlaseni vyzvy a? po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS; vyzva musi byt
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vyhlagena minimalné 4 tydny pred ukon&enim p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS a p¥ijem Zadosti
o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

ADMINISTRACE ZADOSTI O DOTACI NA MAS

Pfijem Zadosti o dotaci:

Zadost o dotaci se poddva samostatné za kazdou Fichi, pficemz za danou Fichi v dané vyzvé
MAS bude moZné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny predmét
dotace. Zadost o dotaci se podava elektronicky pres Portdl farmare prostiednictvim
kompletné vyplnéného formuldre vygenerovaného z uctu Zadatele na Portalu farmare
(www.szif.cz/irj/portal/) vcetné vsech povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh a v terminu
stanoveném vyzvou MAS. Zadatel se Fidi podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o
dotaci pres Portal farmare v operaci 19.2.1., ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.szif.cz. Zaddosti o dotaci je moZné nejprve bezplatné konzultovat na MAS. Za datum
podani Zadosti o dotaci na MAS se povaiuje datum poddni Zadosti o dotaci pres Portal
farmare.

Pokud Zadatel podavd Zadost o dotaci prostifednictvim zmocnéného zastupce (plnd moc
nemusi byt Ufedné ovérena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predlozit ¢estnd
prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutdrniho zastupce Zadatele v souladu
se stanovenym zpUlsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za prislusnou pravnickou
osobu.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti
minimalné v rozsahu nazev 7adatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,
nazev nebo Cislo prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu
Zadosti na MAS. Za zverejnéni seznamu pfijatych zadosti na webu MAS je odpovédny Manazer
CLLD.

Hodnoceni a vybér projekta

MAS provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich naleZitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dalSich podminek (nepovinné muze
provést i kontrolu finanéniho zdravi) u pfijatych Zadosti o dotaci. Hodnoceni projektd u
podavanych Zadosti o dotaci v rdmci vyzev probihd podle predem schvalenych kritérii u
jednotlivych fichi. Zadateldm jsou jednotliva kritéria pro administrativni kontrolu, kontrolu
pfijatelnosti a vécné hodnoceni zndma pred podanim Zadosti o dotaci.

MAS provadi zadznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.
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Vysledek kontroly formalnich nalezZitosti a prijatelnosti mize nabyvat téchto stav(:

e 7adost o dotaci splnila formalni ndlezitosti a podminky pftijatelnosti,

e 7adost o dotaci nesplnila formalni ndleZitosti a podminky pfijatelnosti,

e 7adost o dotaci splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni,

e Zadost o dotaci nesplnila formalni naleZitosti a podminky ptijatelnosti po doplnéni.

V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5 pracovnich
dni. Zadatel je vyzvén k dopInéni v téchto pfipadech:

e hodnoceni jednoho Ci vice napravitelnych kritérii moznosti nesplnéno nebo
e hodnoceni jednoho (i vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) moznosti
nehodnoceno.

Zadatel m(ize provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném
terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z déivodu nespInéni podminek Pravidel
pro predloZeni Zadosti o dotaci. Maximalni Ihdta pro kontrolu formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti ¢ini 20 pracovnich dnd od kone¢ného terminu pro podani projekt(i ve vyzvé. O
vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan ze strany MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly. Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti mize
Zadatel podat Zadost o prezkum.

Zadosti, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti postupuji déle do
procesu vécného hodnoceni. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektt
s ohledem k naplfiovani vécnych cilll programu a umozZnit srovnani projektll podle jejich
kvality. Hodnoceni probiha na zdkladé pfedem stanovenych a verejné dostupnych kritérii,
ktera jsou uvedena v kazdé vyzveé.

Manazer CLLD zajisti predani projektl hodnotitelim z fad Vybérové komise, zajisti termin
jednani Vybérové komise a termin jednani Vykonné rady spolku. Na prvnim jednani Vybérové
komise budou jeji ¢lenové proskoleni Manazerem CLLD o vyznamu jednotlivych preferenénich
kritérii a o formé dostatec¢ného prokazani zadatelem.

Hodnotitelé jsou vybirani dle odborné zpUsobilosti z ¢lenl Vybérové komise. O jejich vybéru
rozhoduje predseda Vybérové komise. Vylouceni jsou ti ¢lenové, ktefi by mohli byt podjati. Pfi
vécném hodnoceni Vybérovou komisi MAS musi byt dodrZzeno pravidlo ¢tyf oci - nezdvislé
hodnoceni minimdalné 2 hodnotiteli z Vybérové komise. Hodnotitelé neprovadéji kontrolu
spolecné ani spolecné nekonzultuji. Hodnotitelé nesméji v pribéhu kontroly komunikovat
s Zadateli. Hodnotitelé se musi shodnout na bodové hladiné pridélené v rdmci kazdého
preferencniho kritéria, v pfipadé rozporu mezi hodnotiteli se provede opravné hodnoceni,
které rozhodne o kone¢ném vysledku. Opravny hodnotitel provede dalsi nezavislé hodnoceni
stejnym postupem, jako prfedchozi hodnotitelé. Hodnoceni opravného hodnotitele je tfetim
nazorem a ze vsech zpracovanych hodnoceni se vylucuje to, které je od ostatnich svym
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vysledkem nejvice odlisné. Opravny hodnotitel bude vybran z ¢lenli Vybérové komise, provadi
hodnoceni nezavisle, nestranné a nepodjaté.

Na zakladé bodového hodnoceni MAS Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou
Fichi zvlast. Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena do formulafe Zadosti o dotaci.
Clenové Vybérové komise MAS vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektl zaznam, kde u
kazdého preferencniho kritéria uvedou zdlvodnéni pridéleného poctu bod(, které je ndsledné
uréenym pracovnikem MAS doplnéno do Zadosti o dotaci. K hodnoceni mohou byt pfizvani
externi odbornici, napf. pro odborné posouzeni danych projektt. Externi odbornici maji pouze
poradni hlas. V kazdé Fichi bude specifikovana minimalni bodova hranice. Tato bodova hranice
stanovuje minimalni pocet bodd, ktery je potfebny pro splnéni vécného hodnoceni. Maximalni
IhGta pro vécné hodnoceni Cinni 20 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti a
formalnich nalezitosti.

Vybér projektd se provadi po vécném hodnoceni projektu. Cilem vybéru projektd je vybrat
transparentné na zakladé vysledk(i hodnoceni projektd takové projekty, které pfrispéji k
naplfiovani cild Strategie CLLD. Podminkou zafazeni Zadosti o dotaci do procesu vybéru
projektl je splnéni podminek vSech predeslych fazi hodnoceni, tj. Zddost musi Uspésné projit
administrativni kontrolou, kontrolou pfijatelnosti a vécnym hodnocenim projekta.

Vykonna rada provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich finanénich
prostifedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a to
maximalné do 20 pracovnich dnli od provedeni vécného hodnoceni. Jednotlivé Zadosti o
dotaci jsou serazeny sestupné dle ziskaného bodového hodnoceni. V pripadé, Ze se vyskytu;ji
dva nebo vice projektd se stejnym poctem bod(, rozhoduje vyse zpUsobilych vydajl (bude
vybran projekt s nizsimi zpusobilymi vydaji). Z jednani Vykonné rady MAS se poftizuje zapis,
jehoz soucasti je rovnéz poradi projektl podle jejich bodového hodnoceni. Z poradi musi
vyplyvat, které projekty byly vybrany a které vybrany nebyly. MAS informuje Zadatele o vysi
pridélenych bod(i spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana & nevybrana, a
to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru projekti MAS. Poté MAS vyhotovi seznam
vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci a zvefejni ji na svych internetovych strankach
nejpozdéji do 5 pracovnich dnid od schvaleni vybéru projektd. Minimalni rozsah zverejnénych
informaci na webu obsahuje: nazev 7adatele, IC 7adatele, nazev projektu, misto realizace
projektu (NUTS 5), Cislo a nazev pfrislusné fiche, bodovy zisk. Za vyhotoveni seznamu a
zverejnéni na webovych strankach je zodpovédny Manazer CLLD.

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, pripadné
nepovinné prilohy verifikuje a preda zadateli minimalné 3 pracovni dny prfed terminem
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Zadatel Zadost o dotaci vietné
verifikovanych pfiloh posle pres svij ucet na Portdlu Farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji
do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zadvéreénému ovéreni jejich
zpUsobilosti pfed schvalenim. Sou¢asné MAS predd seznam vybranych a nevybranych Zadosti
o dotaci Vybérovym organem MAS (prosta kopie), prezencni listinu, zapis z jednani
Vybérového organu vcetné dolozeni aktudlniho sloZeni organt podilejicich se na vybéru
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projektd a doklad o schvaleni vybéru projektd prislusSnym organem MAS (prosté kopie)
nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Pfilohy v listinné
podobé musi MAS oznacit identifikaCnimi Udaji Zadatele a pfedat na pfislusny RO SZIF
nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. RO SZIF provede
registraci Zadosti o dotaci do 5 pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF stanoveného
ve vyzvé MAS, za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum registrace
na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS. O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude Zadatel
informovan prostfednictvim Portdlu Farmare SZIF.

Nevybrané Zadosti o dotaci je MAS také povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmare do 5
pracovnich dnl od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. V pfipadé, Ze
Zadatel podal Zadost o prezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro operaci
19.2.1 a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, preda
MAS na RO SZIF dokumentaci k prezkoumadni; pokud se nasledné zjisti, 7e Zadost o dotaci méla
byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, pridéli ji MAS prostfedky z alokace pro dal$i vyzvy.
V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize stanovenou
¢astku prevést na jinou Fichi.
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ADMINISTRACE ZADOSTI O DOTACI NA RO SZIF

Po registraci Zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly,
kontrolu prijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finan¢niho zdravi. V pfipadé
zji$téni nenapravitelnych nedostatk( bude Zadosti o dotaci ukonéena administrace. V pfipadé
zjiSténi napravitelnych nedostatk(i vyzve RO SZIF do 56 kalendafnich dnd, resp. 126
kalendarfnich dntl u Zadosti o dotaci s vybérovym/zadavacim fizenim, od terminu registrace na
RO SZIF Zadatele prostifednictvim Portalu farmare k odstranéni nedostatkd. Za timto Gcelem
RO SZIF vyd4 Zadost o dopInéni netpliné dokumentace, v ni? stanovi termin pro doplnéni
neuplné dokumentace (minimalné 14 kalendarnich dnl od vyhotoveni Zadosti). Informovana
je i MAS. Zadatel pfeda doplnénou dokumentaci nejprve na MAS, ktera provede jeji kontrolu.
Pokud MAS zjisti, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné danym terminem k
opravé doplnéni Zadosti o dotaci. Termin k opravé MAS stanovi s ohledem na dodrzenf
terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace. Po dopInéni ve stanoveném
terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci. Zkontrolovanou doplné&nou Zadost o dotaci
MAS elektronicky podepise, verifikuje pfilohy a predd Zadateli. Zadatel posle doplné&nou
dokumentaci pres Portal farmére na RO SZIF, a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti
o doplnéni neuplné dokumentace. Doplnit dokumentaci na RO SZIF mizZe ve stanovené lh{té
pouze jednou. Na RO SZIF je doplnénd dokumentace zkontrolovana do 21 kalendarnich dn(.
Nebude-li odstranéni zavad kompletni nebo nedojde-li k jejich odstranéni ve stanoveném
terminu, bude Zadosti o dotaci ukonéena administrace.

DoloZeni pfiloh k vybérovému/zadavacimu Fizeni

Zadatel pFedloZi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni
véetné aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci nejdiive na MAS v terminu do 63.
kalendarniho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.,, a to
elektronicky, vybrané listinné pfilohy pfipadné v listinné podobé. V pfipadé, Ze v Zadosti o
dotaci dojde ke zméné (napt. z dlivodu Upravy rozpoctu ve vztahu k vysledku vybérového
Fizeni), zkontroluje MAS upravenou Zadost o dotaci a ovéfi ji elektronickym podpisem.
Dokumentaci k vybérovému/zadavacimu fizeni nemusi kontrolovat ani verifikovat. Kompletni
dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni predlozi Zadatel na RO SZIF v
terminu do 70. kalendafniho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.

Schvaleni zadosti o dotaci

Schvaleni Zadosti o dotaci, u nich nebyla ukonéena administrace na RO SZIF, probiha na SZIF
ve vysi podpory schvalené MAS k realizaci na zakladé seznamu vybranych Zadosti o dotaci.
Zadatelé jsou o schvéleni Zadosti o dotaci informovani prostfednictvim seznamu projektd
zvefejnéném na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V pfipadé schvaleni
projektu RO SZIF vyzve Zadatele k podpisu Dohody o poskytnuti dotace v rdmci Programu
rozvoje venkova, kterd predstavuje zakladni pravni ramec a vymezuje prdva a povinnosti
prijemce dotace a RO PRV.
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ZADOST O PLATBU

Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a pfisluiné dokumentace dle spoleénych ¢i
specifickych podminek jednotlivych ¢lank( uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel
pro 7adatele. Zadost o platbu se predkladd samostatné za kazdy projekt, resp. za kaidé
registraéni ¢islo projektu. Zadost o platbu pfijemce operace dotace vyplni a nejprve piedd na
MAS, a to nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS, ktery je stanoven Dohodou, pfip.
v terminu stanoveném v Hlaseni o zménach. Termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se
pocita automaticky 15 kalendéinich dndl pred terminem podéni Zadosti o platbu na RO SZIF.
MAS Zadost o platbu véetné pFiloh zkontroluje dle kontrolniho listu, zejména zkontroluje
dodrzeni preferencnich kritérii. V pfipadé kladného vysledku kontroly pracovnik MAS potvrdi
formulaF Zadosti o platbu a preda pfijemci dotace k podani ptes Portdl farmare. Ptijemci
dotace je po kompletnim vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu systémem vygenerovano
Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu. Toto potvrzeni obsahujici identifikator dokumentu véetné
véech povinnych pfiloh k Zadosti o platbu pFijemce dotace doruéi na podatelnu pfislu$ného
RO SZIF nejpozdéji v terminu stanoveném Dohodou, pfip. v terminu stanoveném v Hlaseni o
zméndach. O zaregistrovani Zadosti o platbu budou pfijemce a MAS informovani
prostiednictvim Portalu farmare. V ptipadé, 7e MAS s predlofenou Zadosti o platbu
nesouhlasi, udéli piijemci dotace v terminu do 7 pracovnich dn(i od obdrzeni Zadosti o platbu
ndpravné opatreni s Ih(tou 5 kalendafnich dnli na opravu. Po doplnéni/opravé pracovnik MAS
potvrdi formulai Zadosti o platbu a pfeda prijemci dotace k podani pres Portal farmare. Pokud
pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda MAS
pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které bude pfilozeno k Zadosti o platbu. Do Zadosti o
platbu uvede MAS svoje stanovisko.
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POSTUPY PRO ODVOLANIi ZADATELE

Zadatel mGze podat 74dost o prezkum vysledku hodnoceni Zadosti o dotaci, ve které neuspél.
O prezkum mize pozadat pouze jednou. Jedna se o prezkum hodnoceni administrativni
kontroly a kontroly ptijatelnosti nebo o prezkum po ukonceni faze vybéru projekt(.

Zadost se predklada na MAS na formuldFi, ktery je pfilohou €. 2., do 7 kalendafnich dnd od
provedeni pFislu§ného tkonu. Zadatel uvede odkaz na konkrétni ¢ast hodnoceni i kritéria, ke
kterym se odvolavd, s popisem odlvodnéni Zadosti o prfezkum rozhodnuti. Odvolacim
orgdnem provadéjicim prezkum je Monitorovaci a kontrolni komise MAS, kterd Zadost
posoudi. Z kazdého jedndani ohledné zadosti o pfezkum hodnoceni a vybéru projektd je pofizen
zapis, a to minimalné v rozsahu:

e datum a ¢as zac¢atku jednani,

e jmenny seznam ucastnik( jednani,

e stru¢ny popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace Zadosti o dotaci,

e seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané zadosti o prezkum,

e rozhodnuti pfezkumné komise, véetné odlvodnéni rozhodnuti o Zadosti o pfezkum.

Zapis z jedndni o provadéjicim prezkumu bude zverejnén na internetovych strankach MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskute¢néni prezkumu hodnoceni a vybéru projektd.
O vyporadani zadosti o prezkum je Zadatel informovan do 10 pracovnich dnl od doruceni
zadosti o prezkum. Vyporadani zadosti o pfezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a
zavérech prosetifeni Zzadosti o prezkum. To znamena, zda byla Zadost shledana dlivodnou,
¢astecné dlvodnou ¢i nedlivodnou, véetné jednoznacného zd{vodnéni.

Bude-li Zaddost o prezkum shleddna dlivodnou nebo ¢astec¢né dlvodnou, Monitorovaci a
kontrolni komise uvede, ktera kritéria povazuje za nutné prehodnotit. Nasledné bude Zadost
o dotaci vracena do predchozi faze schvalovani a totozny hodnotitel, proti kterému byla
vznesena zadost o prezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii. Hodnotitel se
musi Fidit zdvéry Monitorovaci a kontrolni komise vzeSlymi z vyporadani pfripominek.
Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel a ve stejnych lhGtach jako plvodni
hodnoceni, znovu zasedd Vybérova komise. V pfipadé, Ze je zddost o prezkum v nékterém
kritériu shledana nedivodnou, pak neni mozné kritérium opravovat. V nékterych pfipadech
muzZe Monitorovaci a kontrolni komise rozhodnout o zplsobu vytizeni vyporadani pfipominek
a zohlednit své zavéry ve vysledcich hodnoceni (napt. zjevna chyba ve vylucovacim kritériu). V
pfipadech, kdy zadost o pfezkum bude celkové vyhodnocena jako nedlivodna, nebude vracena
zpét do procesu schvalovani projektl. V takovém pripadé vyda MAS rozhodnuti o ukonceni
administrace Zadosti, které bude v souladu se zakonnymi pozadavky na dorucovani a v souladu
se stanovenymi zplsoby komunikace doru¢eno Zadateli. Rozhodnuti o ukonceni administrace
Zadosti obsahuje minimalné:

e vysledek hodnoceni a vybéru projektd,
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e odlvodnéni vyfazeni Zadosti o dotaci ¢ nedoporuceni projektu k financovani, ve
kterém uvede dlvody a podklady pro rozhodnuti, a jak se vypofadala s pfipadnym
vyjadirenim Zadatele k podkladlim rozhodnuti,

e vysledky hodnoceni, které vedly k ukon&eni administrace Zadosti o dotaci.

Pokud Zadatel nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muzZe se pisemné obratit se
Zadosti o prezkum postupu MAS na prislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost
dat tuto skuteé¢nost MAS na védomi. Zadatel ma déle pravo pozadovat provéfeni postupu RO
SZIF (pfezkum provadi CP SZIF), a pfipadné také provéreni postupu CP SZIF (pfezkum provadi
Pfezkumna komise Ministerstva zemédélstvi). V kolové vyzvé MAS, kde souhrn poZadavkl na
podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér projektl pred dokonéenim
vSech prezkum( hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZenych
Zadosti o dotaci prekracuje alokaci vyzvy.
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POSTUPY PRO PROVADENI ZMEN

PFijemce ma povinnost oznamovat MAS zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace po dobu Ihity vazanosti projektu na ucel prostfednictvim formulare
Hlaseni o zménach. Neplanované a necekané zmény je prijemce povinen ohldsit neprodlenég,
jakmile zmény nastanou. MAS provede kontrolu HlaSeni o zméndch, zejména s ohledem na
hodnotici kritéria, a to v terminu do 10 pracovnich dni od jeho obdrZeni. Pfi podani Hlaseni o
zménach posoudi pracovnici MAS, zda zmény nemaji vliv na vysledky administrativni kontroly,
kontroly pfijatelnosti a na vysledky vécného hodnoceni (MAS nesmi povolit zménu, kterd ma
negativni dopad na pocet pridélenych bodu), zaroven posoudi, zda nejsou negativné ovlivnény
cile Strategie CLLD. VeSkeré zmény musi respektovat podminky Pravidel pro Zadatele. V
pfipadé, Ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko MAS na
HIdseni o zménach, HlaSeni o zméndch elektronicky podepise a preda prijemci dotace k podani
pfes Portal farmare. Pfijemce dotace predd Hlaseni o zménach na RO SZIF neprodlené po
ukoncéeni kontroly ze strany MAS. V pfipadé, Zze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli
prijemci dotace napravné opatieni s primérenou Ihitou na opravu. Po doplnéni/opravé vyplni
pracovnik MAS stanovisko MAS na Hlaseni o zménach. Pokud pfijemce dotace s napravnym
opatfenim i se stanoviskem MAS nesouhlasi, predda MAS pisemné vyjadieni o svém
nesouhlasu, které bude ptiloZzeno k HlaSeni o zménach. Po vyplnéni stanoviska MAS pfijemce
dotace preda Hlaseni o zméndch na RO SZIF do 5 pracovnich dni od obdrZeni dopInéni/opravy
hlaseni o zménach ¢i od obdrZeni nesouhlasu k doplnéni/opravé. V jednom okamziku lze
administrovat pouze jedno Hlaseni o zméndch. Vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o
zménach sdéluje RO SZF bud' Vyrozuménim, nebo vyzvou k podpisu Dodatku k dohodé.
Podrobnéjsi popis procesu provadéni zmén je uveden v Pravidlech pro Zadatele — ¢ast A.
Obecné podminky — kapitola 7 Provadéni zmén.
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SPOLUPRACE S EXTERNiMI SUBJEKTY

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci ke SCLLD zaméstnanclim nebo
zmocnénctim povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho uradu, Auditniho
organu (ddle jen (,AQ"), Platebniho a certifikacniho orgadnu (dale jen ,PCO“), pfislusného
organu financni spravy a dalSich opravnénych orgdn( statni spravy), umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pfi provadéni téchto kontrol. Zaroven, pokud jsou pracovnici i
orgdny MAS vyzvani ke spolupraci v pribé&hu kontroly vyse zminénymi subjekty & RO PRV
(organy pozaduji pracovniky/organ MAS Ucast na provadéné kontrole), je  MAS povinna
zajistit ucast pracovnikl ¢i organll. Rovnéz je MAS povinna o zahajeni a vysledku kontrol
informovat RO PRV. O kontrole projektu 7adatele/pfijemce dotace provedené pracovniky SZIF
bude sepsan protokol, jehoZ vyhotoveni obdrzi i MAS. MAS je povinna respektovat opatfeni
stanovend k ndpravé, kterd vzejdou z kontrolni ¢innosti povérenych pracovnik( a dodrzet
stanovené terminy pro odstranéni nedostatk(. Za tyto povinnosti zodpovidd Manazer CLLD.
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PRILOHY

PFiloha €. 1.: Eticky kodex

Eticky kodex

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Eticky kodex je zadvazny pro vSechny osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt(.

2. Eticky kodex je vydan za ucelem vytvoreni podminek pro Uspésné a ucelné fungovani
osob/organt Kyjovského Slovacka v pohybu, z.s. podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd.
3. Eticky kodex je v souladu s nafizenim Komise v prenesené pravomoci ¢. 240/2014 ze dne 7.

1. 2014 o evropském kodexu chovdni pro partnerskou spoluprdci v ramci evropskych
strukturalnich a investi¢nich fond( (dale Nafizeni Komise).

Clanek 2
Obecné zasady

1. Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl jsou povinny dodrzovat pravni fad Ceské
republiky (dale CR) a respektovat Ustavni poradek CR.

2. Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl jsou povinny dodrZovat zdsady uvedené
v Nafizeni Komise.

3. Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd vykonavaji svou prdci na vysoké odborné
arovni. Za timto ucelem si pribézné prohlubuji dosazenou kvalifikaci.

4. Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl jednaji s nejvyssi mirou slusnosti, ochoty
a nestrannosti, nezdavislosti a nepodjatosti jak vici verejnosti, tak vici ostatnim clenlim
podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektl. Soucasné dodrzuji zasadu rovného zachazeni
a zakaz jakékoliv diskriminace.

Clanek 3

Stiet zajmu

1. Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES,

Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stret zajm( pro ucely provadéni souhrnného rozpoctu
EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:
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e Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na pInéni rozpo¢tu a na jeho
sprave, véetné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli
jednani, jez by mohlo uvést jejich zajmy do stietu se zajmy Unie. (...)

e Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajm0 dochazi, je-li z rodinnych dlvodt, z divodu
citovych vazeb, z dGvodU politické nebo narodni spfiznénosti, z dlivodt hospodarského
zajmu nebo z divodl jiného spole¢ného zdjmu s prijemcem financnich prostredku
ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci ucastnika finan¢nich operaci nebo jiné
osoby podle odstavce 1.

2. Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl, u nichz skute¢nosti nasvédcuji, ze
mohou byt ¢i jsou ve stretu zdjmu dle ¢l. 3 bod 1 v projednavani ¢i rozhodovani urcité
zalezitosti, je povinen tuto skutecnost sdélit Manazerovi CLLD, a to v pisemné podobé pred
zahdjenim zasedani nebo Ustné pred zacatkem pribéhu hodnoceni a vybéru projektd.
Manazer CLLD zméni hodnotici komisi a uvede informaci do zapisu.

Clanek 4
Dary a jiné nabidky

1. Osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy,
laskavosti, ani Zadna jinad neoprdvnéna zvyhodnéni, ktera by mohla - byt jen zdanlivé - ovlivnit
posuzovani ¢i rozhodovaci procesy €i profesionalni a nestranny pohled na véc.

2. V souvislosti s vykonem hodnoceni a vybéru projektd osoba podilejici se na hodnoceni a
vybéru projektli nedovoli, aby se dostala do postaveni, v némz by na néj ¢inily nepatficny vliv
jiné osoby.

3. Jakoukoliv neopravnénou vyhodu, kterd je osobé podilejici se na hodnoceni a vybéru
projektl nabidnuta, osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektli odmitne a o této
skutec€nosti bez prodleni informuje Manazera CLLD. Manazer CLLD nasledné zméni hodnotici
komisi a skutec¢nost uvede v zapisu.

4. Osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd bez prodleni informuje Manazera CLLD
rovnéz v pripadé, Ze je pozadan nebo je na néj vyvijen natlak, aby jednal v rozporu s pravnimi
predpisy CR a EU. Manazer CLLD nasledné zméni hodnotici komisi a skute¢nost uvede v zépisu.

5. Osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt( usiluje o maximalné efektivni a
ekonomické vyuzivani finanénich prostfedkd, zatizeni a sluzeb, které mu byly pti vykonu
funkce svéreny. Jakékoliv poskozeni, zni¢eni nebo ztratu majetku ve vlastnictvi Kyjovského
Slovacka v pohybu, z.s. a jakékoliv podezieni na korupcni jednani, osoba podilejici se na
hodnoceni a vybéru projektl bezprostfedné ozndmi ManaZzerovi CLLD.

6. Osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd se v soukromém Zivoté vyhyba
jakémukoliv jednani, které by mohlo snizZit prestiz ¢i poSkodit dobré jméno Kyjovského
Slovacka v pohybu, z.s.
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Clanek 5
Zachovani mlcenlivosti

1. Osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektli zachovavd mlcenlivost o vsech
informacich, o kterych se v souvislosti s hodnocenim a vybérem projekt( dozvi. Tyto informace
nesmi byt zvefejiovany mimo rfadné jednani, vyjma informaci a dokumenta, které je v souladu
s pravnimi predpisy o svobodném pfistupu k informacim povinen verejnosti poskytnout, a
které mohou byt mimo fadné jednani zverejnovany komukoli. ManaZzer CLLD mUzZe vycet
téchto dokumentd osobam podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl pfed jednanim ¢i na
jedndni upfesnit.

Clanek 6
Jednani s verejnosti

1. Osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl svym chovanim a vystupovanim pfrispiva
k zajisténi vaznosti a respektu vykonu cinnosti hodnoceni a vybéru projektl a pfispivad k
pozitivnimu vnimani Kyjovského Slovacka v pohybu, z.s. vefejnosti.

2. Ve vztahu k verejnosti vystupuje osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt vzdy
slusné a zdvofrile, at jde o telefonické nebo osobni jednani ¢i komunikaci elektronickou postou.

3. Pokud osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl prislusnou véc nemuze vyridit
nebo poZadované informace poskytnout, odkaze Zadatele na jinou osobu podilejici se na
hodnoceni a vybéru projekt(, v jehoz kompetenci se dana problematika nachazi, eventudlné
mu sdéli nazev instituce, ktera je ve véci prislusna.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
1. Eticky kodex je zadvazny pro vSechny osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt(.

2. ManazZer CLLD je povinen s Etickym kodexem seznamit vSechny osoby podilejici se na
hodnoceni a vybéru projektl pred zacatkem kazdého jednani.

3. Za aktualizaci Etického kodexu odpovida Manazer CLLD.
Prohlaseni:

Nejsem si védom/a, Ze bych se ocitl/a v potencidlnim/skute¢ném stretu zajmu v souvislosti
s hodnocenim, vybérem a schvalenim projektu.

V pripadé jakychkoliv pochybnosti, kde by se mohlo jednat o potencialni stfet zajmu, tuto
skute¢nost neprodlené oznamim Manazerovi CLLD a do doby rozhodnuti o dalSim postupu
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prislusnym organem nebudu uskutecnovat zadné kroky v souvislosti s hodnocenim, vybérem
a schvélenim projektd.

Pfi hodnoceni, vybéru a schvéleni projektd budu postupovat vidy v souladu s Etickym
kodexem a platnymi pravnimi predpisy.

Vsechny zaleZitosti, které mi budou svéfeny, uchovam v davérnosti, zachovdm milcenlivost o
osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udajh, dle zdkona ¢. 101/2002 Sb. Zdkon o ochrané osobnich Gdaji a zméné
nékterych zdkon. Napf. nezverejnim zadné dlvérné informace, které mi budou sdéleny nebo
které zjistim. Informace, které mi budou sdéleny, nezneuziji. Zejména souhlasim s tim, Ze budu
uchovavat v dlvérnosti veSkeré informace ¢i dokumenty, které mé budou poskytnuty, nebo
pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zdkladé hodnoceni a souhlasim s tim, Ze tyto
informace a dokumenty budou pouzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou
poskytnuty Zadné tfeti strané. Rovnéz souhlasim, Ze si neponechdam kopie Zzadnych pisemnych
informaci, které mé budou poskytnuty.

Jsem si védom/a dUsledk, které plynou z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Jméno a prijmeni: cocoveceeeeeeeeie
Datum NarOZeNI: wuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeenns

Podpis osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru ¢i schvalovani projekta:
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Priloha €. 2.: Formular Zadosti o prezkum rozhodnuti

FORMULAR PRO VYRIZOVANI ZADOSTI
O PREZKUM ROZHODNUTI

Registracni Cislo zadosti o podporu*

Nazev projektu*

Kontaktni udaje zadatele — fyzicka osoba

Jméno*

Prijmeni*

Bydlité (ndzev a &islo ulice, mésto, PSC)

E-mail

Telefon

Kontaktni idaje zadatele — pravnicka osoba

Obchodni firma nebo nazev*

Sidlo (ndzev a ¢islo ulice, mésto, PSC)

Identifikacni Cislo*

E-mail

Telefon

Zadost o prezkum rozhodnuti

Pfedmét (jaké rozhodnuti Zadatel Zada
prezkoumat)*

Popis zadosti o prezkum rozhodnuti (podrobné
znéni Zddosti a jeji oduvodnéni, véetné
identifikace Zddosti o podporu a identifikace
kritérii, kterych se Zddost o prezkum tyka)*

Ptilohy
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Navrh Zadatele (jaky vysledek od poddni Zadosti
o prezkum rozhodnuti Zadatel ocekdvd)

Datum*

Podpis*

* povinnd poloZka

Podpis Zadatele
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