Kyjovske
Slovacko
v pohybu

Administrativni postupy k realizaci SPL 2007 — 2013

1. Vyhlasovani vyzvy MAS Kyjovského Slovacka v pohybu:

a. Vyzva je vyhlaSovana minimainé jednou ro¢né, podle jednotlivych kol PRV.

b. Vyzva je vzdy v souladu s pfislusnymi fichemi, s SPL a s Pravidly opatfeni IV.1.2 V¢.
Metodiky.

c. Vyzva je vyhlaena minimalné 4 tydny pfed ukon&enim pfijmu zadosti na MAS.

d. Vyzva je zvefejnéna minimalné na internetovych strankach MAS od vyhlaSeni az po
posledni datum pfijmu projektd na MAS.

e. Vyzva obsahuje nasledujici informace:

1. Identifikace MAS

1.1 Nazev MAS

1.2 Nazev SPL

1.3 Cislo vyzvy

1.4 Odkaz na www stranky MAS, na kterych Ize nalézt kompletni znéni vyzvy.

1.5 Podminky pro publicitu — logo EU, LEADER, MAS, PRV + text Evropsky zemédélsky ...

2. Termin pfijmu zadosti

2.1 Ve vyzvé uvedeno, v jakém terminu probiha pfijem Zadosti na MAS.

3. Misto podani

3.1 Ve vyzvé je uvedeno na jaké adrese probiha pfijem zadosti.

4. Zplsob podani

4.1 Je uveden zpusob dodani zadosti na MAS (osobné prostiednictvim statutarniho zastupce, povéfena osoba).

5, Zadost o dotaci (elektronicky, pisemné, poéet kopii)

5.1 Vlyzva obsahuje upozornéni jak ma byt zadost o dotaci pfedkladana na MAS.

5.2 Ve vyzvé je odkaz ke stazeni formulafe Zadosti o dotaci.

5.3 Na webovych strankach je ke stazeni Zadost o dotaci a instruktazni list k vypliovani Zadosti o dotaci.

5.4 Je uvedena podminka, Ze v jednom kole pfijmu Zadosti mize Zadatel podat v ramci jedne fiche pouze
jedinou Zadost o dotaci.

6. Fiche

6.1 Jsou uvedena Cisla a nazvy Fichi, pro které je aktualni vyzva vypsana.

6.2 fiche jsou ke stazeni na strankach MAS a ve vyzveé je uveden odkaz, kde Ize tyto fiche nalézt.

6.3 Znéni fichi odpovida provedenym aktualizacim odsouhlasenym SZIF.

6.4 Pro kazdou fichi jsou ve vyhlaSené vyzvé uvedeny definice pfijemce dotace.

6.5 Je uvedena podminka, Ze kazdy projekt realizovany v rdmci fiche musi Cerpat vice neZ polovinu viech
zpUsobilych vydajd z hlavniho opatfeni/podopatieni.

7. Doba a misto realizace projektu

7.1 Ve vyzvé je uvedeno, odkdy mohou byt realizovany zpUsobilé vydaje projektu.

7.2 Ve vyzvé je uvedeno, jaky je nejzazsi termin pro predlozeni Zadosti o proplaceni vydajii na MAS a nésledné
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7.3 Ve vyzvé je vymezeno Uzemi mozné pro realizaci projektu nebo je uveden odkaz, na kterém Ize vymezeni
tohoto Uzemi nalézt?

8. Kontakt pro dalSi informace

8.1 Ve vyzvé je uveden podrobny kontakt na manazera MAS popf. na dal$i osoby spojené s realizaci SPL
(jméno, telefon, e-mail)?

8.2 Ve vyzvé je uveden odkaz na Pravidla IV.1.2.

f. MAS zajisti seminaf pro zadatele dané vyzvy, kde budou podrobné seznameny
s vypliovanim formulate Zadosti o dotaci s aktualnimi fichemi, s preferen&nimi kritéri
a administrativnimi postupy MAS a SZIF.

g. MAS zpracuje Pokyny pro Zadatele pro danou vyzvu, které zvefejni na svych
webovych strankach.

2. Prijem a registrace projektu

a. Zadosti bude pfijimat MAS osobnim dorugenim, v kancelafi v dob& zvefejnéné ve
VyzVve.

b. Zadatelé si budou moci dojednat termin k predioZeni zadosti predem, telefonicky,
mailem nebo osobné. V pfipadé vétsiho poétu uchaze€d budou pFidélena pofadova
Cisla.

c. Zadosti bude prebirat manazer MAS, ktera bude zavadét kontrolni list v systému
www.stavdotace.cz a zaroven provede kontrolu povinnych pfiloh.

d. V pfipadé nedodani v3ech nalezitosti a povinnych pfiloh, bude zadatel vyzvan k
napravé a to do péti dnl od data podani na MAS, nejpozdéiji vSak do terminu ukon&eni
zaregistrovani zadosti. Jestlize nedojde k napravé, nebude projekt zaregistrovan.

e. Manazer MAS provede formalni kontrolu Zadosti o dotaci, vytiskne ji ve dvou vytiscich

f. Kazdy Zadatel obdrZi doklad o zaregistrovani zadosti (napf. potvrzenou kopii
kontrolniho listu) s uvedenim data a ¢asu podani, v€etné pofadového Cisla.

3. Administrativni kontrola projekt

a. Administrativni kontrola (obsahové spravnosti) a kontrola pfijatelnosti bude probihat po
dobu Ctyf tydnl po zaregistrovani posledni Zadosti.

b. Kontrolu bude provadét kancelai MAS. V pfipadé nesrovnalosti vyzve MAS dopisem,
telefonicky, nebo mailem Zadatele k sjednani napravy, nejpozdéji do péti dnd od data
zjisténi.

c. Kancelaf MAS a zhodnoti pfijaté projekty z hlediska kritérii pfijatelnosti uvedenych ve
fichich. Ke kazdému kritériu se vyjadfi pouze ANO pokud je spinéno, nebo NE v
pfipadé nesplnéni podminky kriteria. V pfipadé Ze nebude u vSech kritérii uvedeno
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ANO, je Zadatel vyfazen z administrace a tato skute¢nost je mu oznamena do péti dn(i
od ukonéeni kontroly pisemné formou zpravy z kontroly pfijatelnosti.

d. V pfipadé, Ze Zadatel neprojde administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, bude
mu tato skute¢nost oznamena pisemné.

e. Zadatel bude moci do sedmi pracovnich dn(i od oznameni ukon&eni administrace
podat namitku proti rozhodnuti MAS do kancelafe MAS a jeho Zadost bude pfeSetfena.
Pokud byla Zadost vyfazena z administrace neopravnéné a jiz probéhl vybér projektu,
bude rozhodnuti vybérové komise zruseno a vybérova komise se sejde k novému
projednani a hodnoceni projektd.

f.  Po ukonCeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti bude vypracovéana zprava,
ktera bude doru¢ena Zadateli osobné nebo dopisem zaslanym nejpozdéji do 5 dnl od
ukonceni kontroly.

4. ZpUsob vybéru projektd

a. Vybér projektd bude proveden v souladu s Pravidly na zakladé hodnoceni Vybérové
komise (12 ¢lena).

b. Pro hodnoceni budou pouZity hodnotici tabulky MAS, kde budou uvedena preferencni
kritéria z kazdé fiche.

c. Podrobny popis preferencnich kritérii je uveden v kazdé fichi

d. Clenové vybérové komise budou proskoleni odbornikem o v§znamu jednotlivych
preferenénich kritérii a o formé dostate¢ného prokazani Zadatelem. V pfipadg, Ze je
moznost vybéru ze Skaly bodl 0-5 bude platit zasada:

Uplina absence tohoto bodu v dokumentaci 0 bodu
Spatné - Protifedici 1 bod

Zadatel nedostateéné popise preferenéni kritérium. Tvrzeni uvedené v preferenénim
kritériu si odporuje s popisem projektu. Vystupy projektu slouzi k prospéchu pouze Uzké
skupiné lidi.

Nedostateéné argumenty 2 body

Zadatel pouziva obecné formulace, které nejsou vécné a ovéfitelné. Popisované aktivity
nesouvisi s projektem, ale pouze s béznou €innosti Zadatele.

Dobré, ale neoriginalni 3 body

Projekt nepfinasi nova feSeni problémU, nezavadi nové postupy nebo pfistupy. Umozni
pouze provozovani uz souc¢asnych aktivit Zadatele za zlepSeni soucasnych podminek.
Projekt neevokuje vznik doplfiujicich Cinnosti.
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Dobré a v souladu programu LEADER 4 body

Projekt se opira o originalni zplsob organizace, zapojuje vefejnost, neslouzi pouze
uzké skupiné lidi, je prenositelny do jinych podminek a do jinych uzemi. Projekt
zapojuje partnery, s nimiz se dosud nepracovalo. Vznikaji zcela nové aktivity.

Vynikajici - Prikladné 5 bodu

Zadatel vychazi ze znalosti Uizemi, projekt je souginny s existujicimi &innostmi nebo je
doplfiuje. Projekt je souéasti v uzemi MAS realizovanych programdl, projekt je trvale
udrZitelny. Zpusob realizace by mohl slouZit jako vzor.

e. Pred zahajenim zasedani vybérové komise podepiSou ¢lenové prohlaseni o podjatosti.
V pfipadé, Ze bude €len vybérové komise zarover Zadatelem, nebo bude Zadat
organizace, kterou v MAS zastupuije, bude vylou¢en z hodnoceni projektl v pfislusné
fichi .

f.  Vyb&rova komise bude zvla$t hodnotit projekty jednotlivych FICHI.

g. Kazdy projekt hodnoti dva hodnotitelé. V pfipadé, ze se pocet bodl obou hodnotitelt
liSi o vice jak 20 bodu, musi pfistoupit tfeti hodnotitel a body budou zprimérovany.

h. Po ukon&eni hodnoceni budou projekty sefazeny podle poctu ziskanych bodu (kancelaf
MAS) v jednotlivych fichich.

i. Bodové ohodnocené projekty s navrhem téch, které jsou vybérovou komisi doporuceny
ke spolufinancovani do vySe limitu v jednotlivych fichich, budou piedany Vykonné radé
(5 €lenu) ke schvaleni.

j. Do péti dnu od chvaleni projektd Vykonnou radou, budou zadateliim doruceny
rozhodnuti o doporu€eni nebo nedoporuceni jejich projektu ke spolufinancovani a bude
vyhotoven seznam doporu¢enych a nedoporucenych projektu (kancelai MAS).

k. Rozhodovani se bude fidit témito zasadami:

- musi se respektovat bodové ohodnoceni a pofadi v jednotlivych fichich;

- musi byt dodrZena alokace jednotlivych fichi, pfic¢emz alokace nemusi byt
docerpana z divodl nedostatku projektd, které spinily kritéria pfijatelnosti;

- pokud bude v jedné fichi vice Zadosti nez stanovena alokovana ¢astka bude
vybrano jen tolik projektu, které je mozné pokryt financni €astkou;

- je moZné pfevadét alokované Eastky z jedné fiche do druhé dle potfeby a
vysledkl hodnotitelské komise pokud jsou naplnény dva predes|é body;

- projekty, které nedosahly 40 % hranice bod( nebudou vybrany ke
spolufinancovani;

- pokud dva nebo vice projektl ziskaji stejny poCet bodl bude doporucen projekt
nebo projekty, které vykazuji nizsi naklady.
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Opravné postupy - Zadatel, ktery nebyl vybran ke spolufinancovani mize vznést
namitku proti rozhodnuti Vykonné rady nejpozdéji paty den po vystaveni rozhodnuti.
Komise podéa zadateli pisemné vysvétleni, pro€ nebyl projekt doporuéen. Pokud to
bude Zadatel vyZadovat, vykonna rada necha projekt posoudit a znovu ohodnotit
dvéma Cleny vybérové komise, ktefi jeho projekt nehodnotili na pfedchézeji zasedani
vybérové komise. V pfipadé, Ze se bude hodnoceni lisit, musi Vykonna rada informovat
RO SZIF a pfepracovat seznam doporu¢enych a nedoporuéenych projektd.

5. Realizaéni ¢ast projektu

a. 'V prabéhu projektu bude zadatel predkladat MAS hlaseni o zménach, po kontrole MAS

C.

d.

bude hlaSeni 0 zménach pfedano na RO SZIF k dopracovani dodatku ke smlouvé.
Kopie hlaSeni zUstava v elektronické slozce Zadatele.
O prabéznych kontrolach budou vedeny zpravy, kde bude zaznamenano sledovani
monitorovacich indikatoru pfislu$né Fiche a SPL. Indikatory budou pribézné
vyhodnocovany prostfednictvim softwaru na www.stavdotace.cz.
Vedeni slozek projektl - Kazda slozka (spis) zadatele bude obsahovat veSkerou
dokumentaci od pfijeti Zadosti aZ po uspésné vyuctovani. Slozky budou zafazeny podle
Cisel, které zadatel obdrzel pfi pfedani Zadosti, s jasnym oznacenim zadatele a nazvu
projektu. Pro snadnéjSi orientaci, bude u spisti seznam Zadatell s Cisly pfifazenych
projektd. Pokud bude Zadatel poskytovat informace a fotodokumentaci v elektronické
podobé, bude zalozena slozka v softwaru MAS.
Administrace proplaceni projektu:
- vSechny tiskopisy k vyuctovani budou ke stazeni na webu MAS
- pro Zadatele bude zajistén servis konzultaci pfimo v kanceléafi MAS
- kancelaf zpracuje jednoduchou metodiku postupu pfi pfedkladani
Zadosti o proplaceni
- v pfipadé nutnosti vybérového fizeni, bude mit pro Zadatele
zpracovanou nejjednodussi verzi postupt
- veSkeré podklady, véetné metodik MAS budou k dispozici na CD
- sporné dotazy bude MAS konzultovat se SZIF
- kancelaf mimo osobnich konzultaci uskute¢ni seminaf k vyuctovani a to
minimalné jednou ke kazdé vyzvé
- po pfedlozeni Zadosti o proplaceni MAS zkontroluje Zadost podle
kontrolniho listu, ktery potvrdi a pfeda zadateli
- pokud bude mit Zadatel zajem dohodne MAS termin konzultace a
nasledného pfedani na RO SZIF
- Zadatel je povinen doloZit pozvankami, fotodokumentaci, Ci zapisem
prokazani preferencniho kritéria — doplifkova mékka akce
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6. Metodika planovani a provadéni kontrol projektt

a. Zastupci MAS (kancelare, monitorovaci komise) se U¢astni kontrol projektu podle
harmonogramu kontrol RO SZIF (standardné pred proplacenim dotace, podle mozZnosti
a podminek i neplanovanych kontrol).

b. Béhem kontrol MAS pofizuje fotodokumentaci pro potfeby MAS a zpracovani protokolu
o kontrole. Cilem téchto kontrol je zejména sbér informaci o pInéni monitorovacich
indikatoru a preferencnich kritérii.

7. Kontrola éinnosti MAS

a. MAS kazdoro¢né zpracovava vyroCni zpravu. Vyro¢ni zprava obsahuje zhodnoceni
¢innosti MAS a finanéni zpravu.

b. Monitoring - MAS stale a systematické sleduje vystupy realizovanych aktivit na trovni
jednotlivych projektt v ramci provadéni SPL. Zaznamenava je do softwaru a ziskava
informace o provadéni opatfeni a tim umoZziuje okamzité Gpravy na urovni jednotlivych
Fichi. Monitoring poskytuje okamZitou zpétnou vazbu o pouZiti vefejnych zdroji a
poskytuje cenné informace pro proces hodnoceni.

c. Hodnoceni - je zaméfeno na posouzeni vysledkl a dopadu strategie, a to s ohledem
na efektivitu, u€innost a relevanci opatfeni bude poskytovat nezbytné reflexe pro
pfeformulovani nebo celkovou zménu politiky MAS. Tento proces hodnoceni podstatné
zavisi na shromazdovani informaci a Gdajd v procesu monitorovani. Hodnoceni MAS
bude probihat pod vedenim odbornika s vyuZitim nejnovéjSich metodik. Pfedpoklada se
stfednédobé hodnoceni v pribéhu realizace SPL a hodnoceni na konci
programovaciho obdobi.
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